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1. PRESENTATION GENERALE

1.1 SOLUTION HOMOLOGUEE PAR LE GIE SESAM-VITALE

La solution eS-KAP-Ad est une solution nomade (lecteur portable « complet ») homologuée par le GIE
SESAM-Vitale suivant le référentiel T.L.A. 4.00. ref : TLA-V04.00-1354

Les lecteurs portables « complets » permettent :

e de créer et signer des factures en cabinet,

e de ssigner, en visite, les factures préparées a |I'avance au cabinet,
e de créer et signer des factures lors d'une visite.

e O
cLot
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Pour ses solutions e-Santé, KAPELSE a choisi d’intégrer les dernieres technologies de
télécommunication, de traitement et de transfert sécurisé des données et d’authentification forte. Le
tout dans des designs simples, ergonomiques, répondant au contexte environnemental du patient et
aux exigences sécuritaires des Professionnels de Santé.

La solution eS-KAP-Ad de KAPELSE a été spécifiquement congue et développée pour faciliter la gestion
administrative des factures du Professionnel de Santé.

- Inspirée des derniéres innovations high-tech, eS-KAP-Ad se voit dotée d’'un design moderne
et contemporain.

- Légére et compacte, eS-KAP-Ad est la solution compléte nomade pour les Professionnels de
Santé en déplacement.

- Alinstar de toutes les solutions e-santé de KAPELSE, eS-KAP-Ad est équipée des dernieres
technologies en matiére de communication, d’affichage et de sécurité.

- Son grand écran tactile couleur, sa batterie rechargeable ou encore la puissance de son
microprocesseur sont autant d’atouts qui lui conferent performance et évolutivité.

Son grand écran tactile couleur permet I'affichage clair et précis d’'un grand nombre d’informations :

- lerappel du nom du patient a chaque étape,

- lavisualisation, des I’écran d’accueil, de I’ensemble des données stockées dans eS-KAP-Ad,
- l'indication des cas d’exonération 100%, lus en carte (CMU/ALD/EXO5).

- L’accés a une base de données enrichie des codes Actes

- L’ergonomie d’affichage d’eS-KAP-Ad a été pensée pour la création et la signature de factures
en un temps minimum. La encore son grand écran tactile permet |'affichage de toutes les
informations en 1 écran et une saisie trés intuitive comme pour la création d’une facture a
partir d’un seul écran ou la saisie simplifiée des Actes :

EELECTION EEHEFICIAISE

TROIE

i 1) A ?
e EEm T

RO Béneficiaire

e - g @
TROIZ
pil
18638 ADIL o n
- ]
&=
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2. INSTALLATION DE L’ES-KAP-AD

2.1 INITIALISATION DE L’ES-KAP-AD

2.1.1 ALLUMAGE DE L’ES-KAP-AD

Pour cette premiéere phase d’initialisation, I'eS-KAP-Ad n’est pas connecté.

Mettre la batterie dans I'eS-KAP-Ad, insérer la carte CPS puis refermer le capot comme indiqué dans
la notice rapide proposée dans la boite de I'eS-KAP-Ad

Appuyer 2 a 3 secondes sur le bouton se trouvant sur le coté droit de I'appareil jusqu’a voir apparaitre
I’écran suivant :

KAP
ELSE

Dévarrauiller

Appuyer sur le bouton « Déverrouiller » pour accéder aux fonctions de I'eS-KAP-Ad.

2.1.2  SAISIE DE L’'ENTETE FSE

Le logiciel TLA ne peut étre opérationnel tant que la configuration de I’entéte FSE n’a pas été effectuée
et qu’il n’a pas communiqué au moins une fois avec le logiciel métier.

ENTETE FSE
1 2 3
4 5 &
7 ] L]
ESC ]

s O
CLOC
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Saisir un numéro de 3 chiffres. Ce numéro doit étre différent de « 000 ». Il est conseillé d’utiliser un
entéte qui n’a pas encore été utilisé par le logiciel poste de travail.

Suite a la saisie de I’entéte FSE, I’écran suivant est affiché :

- oenson |
Entéte FSE
enregistrée.

Veuillez maintenant
identifier votre
lecteur avec votre
logiciel poste de
travail

- o

Connecter alors I'eS-KAP-Ad au poste de travail afin d’effectuer une identification de I'’eS-KAP-Ad par
le logiciel métier du poste de travail, grace au cable USB fourni avec I'eS-KAP-Ad.

Connexion a un MAC
Si I’eS-KAP-Ad est connecté a un ordinateur MAC (APPLE), son installation est automatique.
La suite de ce chapitre ne concerne que les utilisateurs de postes installés en Windows.

Installation automatique du pilote de I'eS-KAP-Ad sur Windows
Le pilote de I'eS-KAP-Ad est disponible sur Windows update et celui-ci doit s’installer

automatiquement suite au branchement de I'eS-KAP-Ad a I'ordinateur.

Dans ce cas, Windows affiche une notification du type :

Kapelse - USB Serial Port (CDC-ACM - 03) (COM3) % X
"ﬂ Le pilote de pénphéngue & eté nstallé.

Dans le cas ou Windows update ne s’est pas exécuté correctement, Windows affiche une notification
du type :

‘WL Le pilote de périphérique n'a pas pu étre installé * *
Cliquez ici pour obtenir des détails.

9 K
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Installation manuelle du pilote de I'eS-KAP-Ad sur Windows

Si effectivement, Windows n’installe pas le pilote correctement, il est aussi possible d’installer le pilote
manuellement a partir de I’eS-KAP-Ad.

En laissant la solution eS-KAP-Ad connectée a I'ordinateur, appuyer sur I'icéne d’accés au MENU de

I’'eS-KAP-Ad :

Edl

- voagson |
Entéte FSE
enreg|strée.

Veuillez maintenant
identifier votre
lecteur ayec votre
logiciel poste de
tralsail

- o

T INSTALLATION
s PILOTE

mn MISE A JOUR

i LOGICIELLE

Une fenétre KAPELSE doit alors apparaitre sur I'écran de I'ordinateur indiquant que I'eS-KAP-Ad va se

présenter sur le PC sous forme d’un nouveau disque « Driver » :

10
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IL:I Exbculion aubomalaque = _“I

w[]riwﬁl (F3)

Teupauri laire ol pour bis images :

Options : imnages

S Importer des photns et des vidés

Options : gérirales

g ETW_ET:\HMEI:M

@ Import phodos and videns

Ourerir | dossier et afficher les fiders |
l aver Expiorabeur Wndows |

Qpticns d'meéoution automats dlprrs be Pannesy o rfigur:

Cliquer sur « ouvrir le dossier et afficher les dossiers » pour obtenir I'affichage des fichiers suivants :

o | =
@m{a ¥ Ordimateur & Dver [F) 'lﬁp | Rethereher dans : Deiver (F =)
Organiser + Inchare dans ks bibhathegue = Partager avec = Mhaporama (raver Mowveaw dossier =+ [ 8
P .
) Groupe résidentiel = q
.
.}
‘B Oedinateur :f 5 h’ @ E
& 0510 El it
ca DATA (D% autarur.inf autorurinf - kapelse XSEico KapelsellSBinstall Easpelsal EBInstall
u = £ er-1.01-wandows er-L0L-windows-
— Driver (F:) - B1.exe wp-T-Eeme l

- Si la version de Windows est antérieure a Windows 8.1, sélectionner le fichier :

« KapelseUSBInstaller-1.01-windows-xp-7-8.exe »
- Silaversion de Windows est 8.1 ou supérieure, sélectionner le fichier : « KapelseUSBInstaller-

1.01-windows 8.1.exe »

Ensuite, suivre les instructions de I'installeur du pilote, sur le PC comme affiché ci-dessous:

KAP
11 cLSE
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e

r[:} Sélection de la langue

') Installation du pilote US8 de KAPELSE

Lo S

Veuillez sélectionner la langue d'installation

French - Frangais -

Annuler

Installation du pilote USB de KAPELSE

Bienvenue dans I'assistant d'installation du pilote USB de
KAPELSE,

Les environnements Windows compatibles sont:

XP 32bits, XP 64bits, Seven 32bits, Seven 64bits, Vista 32bits,
Vista 64bits, Windows8 32bits, Windows8 64bits,
Windows8.1 32bits, Windows8.1 64bits

< Retour | Suwent> | | Annuler |

WD Installation du pilate USE de EADELSE

L'assistant est prét pour Finstallation

Cliquer sur SUVANT peowr démarrer linstallation du pibote,

l <« Retour ] -Sumnl-:-f[ Annuler ]
') Installation du pilote US8 de KAPELSE (=] - -

L'installation du pilote USB de KAPEL SE est terminée.

L'assistant vient de terminer I'mstallation du pilote USB de
KAPELSE sur votre ordinateur.

KAP

ELSE

Annuler

Une fois l'installation du pilote terminée sur le PC, appuyer sur « Valider » sur I’écran de I'eS-KAP-Ad

pour finaliser I'opération :

12
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Ex o3 26062005 16:33 ¥

Dés que l'installation
sur le poste de
travail est terminée,
finaliser l'installation
par I'appui sur la
touche VALIDER

'C'

Il est ensuite possible de récupérer le numéro du port sur lequel I'eS-KAP-Ad a été installée dans le
gestionnaire de périphériques :

4 ¥ Poris [COM et LPT)
i-/'F" Kapelse - USB Serial Port (CDC-ACM - 03) (COM3)

Ici, par exemple, I'eS-KAP-Ad est sur le COM 3.

Ce numéro de port doit étre paramétré de la méme maniere dans le logiciel métier. Pour tout
complément d’information sur I'identification de I'eS-KAP-Ad par le poste de travail, ne pas hésiter a
contacter les éditeurs de logiciels, partenaires de KAPELSE.

Installation réussie du pilote
L’ écran affichant « ATTENTE ORDRE » ne s’affiche que si la connexion USB est opérationnelle, ce qui

signifie alors que l'installation du pilote est réussie :

ATTENTE ORDRE

INSEREZ LINE
CARTE WITALE

: O
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1. PRESENTATION GENERALE DE L’'ECRAN D’ACCUEIL

L’écran est divisé en 4 zones :

Zone information

ATTENTE ORDRE

Zone Principale —————— i

\ 4

INSEREZ UNE
CARTE VITALE

Zone Action

\ 4

Zone Menu

La zone information donne I'état de la batterie, de I'USB, du haut-parleur et affiche la date et I’heure
de I'eS-KAP-Ad.

Etat de la batterie ’_T Date et Heure de I'eS-KAP-Ad
Etat du Haut-parleur Etat de I'USB

Batterie

Etat de la batterie | Description

E D [ [ Batterie en cours de chargement

I Niveau batterie = 3/3

il | Niveau batterie = 2/3

i ] Niveau batterie =1/3

] Niveau batterie faible

] Niveau batterie inconnu

Pour charger la batterie de I’eS-KAP-Ad, connecter I’eS-KAP-Ad a I'ordinateur via le cable USB fourni.

iy ‘DKAP
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Lorsque le niveau de batterie est faible, eS-KAP-Ad ne peut fonctionner que pour quelques minutes.
Un message d’avertissement est affiché invitant a recharger eS-KAP-Ad:

ATTENTION,
BATTERIE FAIBLE
Rechargez e5-KAP-Ad

Lorsque le niveau de batterie est trop faible, eS-KAP-Ad va alors automatiquement s’éteindre apres
I"affichage du message suivant :

BATTERIE TROP
FAIELE

Haut-parleur

Etat du haut-parleur Description

Haut-parleur fonctionnel

Mode muet activé

Pour désactiver le son, se reporter au paragraphe « Réglage du son »
USB

Etat de I'USB Description

USB fonctionnel

USB non fonctionnel

USB fonctionnel signifie que I'eS-KAP-Ad est correctement installée et connectée au poste de travail.

. ‘DN-\H
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La zone principale est utilisée pour afficher les informations et sélectionner des éléments.

ATTENTE ORDRE
i

INSEREZ UME
CARTE VITALE

La zone Action est un espace dédié aux boutons de validation des écrans.

En fonctions des affichages de la zone principale, ces boutons sont affichés dynamiquement.

La zone Menu permet d’accéder aux différentes fonctionnalités du MENU.

L’appui sur le bouton E permet d’afficher ou de masquer I’'accés au MENU.

Changar Siluatian

INSEREZ UMNE

Menu Factures y
CARTE VITALE

Arne AMOZ DUPOND Factures

(HIE040060]
| L]
. . . f
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Menu Factures
Le menu Factures permet d’accéder aux factures (Actes Isolés et factures PDT) stockées sur
I’eS-KAP-Ad.

Nombre d’Actes Isolés Nombre de FSE PDT signées

actures
actur 4_\—Nombre de FSE PDT a signer

Ce menu est décrit plus en détails au paragraphe « Menu Factures ».

Menu Patients
Le menu Patients permet d’accéder aux patients stockés sur I’'eS-KAP-Ad.

Nombre de patients enregistrés

Patients

Ce menu est décrit plus en détails au paragraphe « Menu Patients ».

Menu Link
Le menu Link permet I'installation du pilote USB ou la mise a jour de I'eS-KAP-Ad.

Link

Ce menu est décrit plus en détails au paragraphe « Menu Link ».

Menu Principal
Le menu principal permet la configuration de I'eS-KAP-Ad et de la situation de facturation.

. ‘DKAI—’
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Ce menu est décrit plus en détails au paragraphe « Menu Principal ».

Touche Accueil
La touche Accueil permet, a partir d’'un menu, de revenir sur I’écran principal.

Accueil

Cette touche n’est pas active depuis I'écran principal.

Accueil

KAP

CLOC

18
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En mode connecté, I'écran principal affiche le message « ATTENTE ORDRE » :
EXTEEUETCTEr

ATTENTE ORDRE

INSEREZ LNE
CARTE WITALE

En mode déconnecté, I'écran principal affiche « INSEREZ VOTRE CARTE PS » si aucune CPS n’est insérée
dans le coupleur CPS :

INSEREZ VOTRE
CARTE PS

g
1

Si une CPS est insérée, I’écran principal affiche « INSEREZ UNE CARTE VITALE » :

Changer Siuation Effacer Code

INSEREZ UNE
CARTE VITALE

Ronan AM10 DUPCNTEL
(D0B013122)

M@ Accumil

. ‘DKAP
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En mode connecté, un appui de 2 a 3 secondes sur le bouton latéral de I'eS-KAP-Ad entraine un
redémarrage de I'eS-KAP-AD.

Au bout de 5 minutes sans utilisation, un écran de veille sera actif sur I'eS-KAP-Ad (réception d’un ordre
du PC, insertion d’une carte ou débranchement du cable d’alimentation).

Un simple appui sur I’écran permet aussi d’interrompre la veille.

En mode déconnecté, un appui de 2 a 3 secondes sur le bouton latéral de I'eS-KAP-Ad entraine
I"affichage suivant :

Sélectionner le choix voulu en appuyant sur le bouton correspondant.

Une mise en veille permet un réveil de I’eS-KAP-Ad plus rapide. Il est conseillé d’utiliser ce mode dans

la journée et d’éteindre I’eS-KAP-Ad en fin de tournée pour optimiser la durée de vie de la batterie.

Dans le cas du choix d’une mise en veille, un nouvel appui sur le bouton latéral amene instantanément
a I’écran de déverrouillage :

20 AAF
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Dévermouiller

Lors de I'affichage du bouton « Déverrouiller », I’eS-KAP-Ad se remet en veille au bout de 20 secondes.

A noter qu’au bout de 3h de veille, I'eS-KAP-Ad s’éteindra automatiquement. Pour I'allumer, appuyer

2 a 3 secondes sur le bouton latéral comme indiqué dans le paragraphe « Allumage de I'eS-

KAP-Ad ».

21 KAF
| I - ]
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2. ENREGISTREMENT D’UNE SITUATION DE FACTURATION

Utiliser I’eS-KAP-Ad en mode déconnecté (débrancher le cable USB), I'affichage est alors le suivant :

INSEREZ VOTRE
CARTE PS

Insérer la carte CPS avec la puce face au lecteur, comme indiqué dans la notice rapide fournie dans la
boite de I'eS-KAP-Ad.

Suite a l'insertion de la CPS, I’eS-KAP-Ad effectue une lecture de la CPS :

LECTURE DE LA
CARTE

®

Saisir ensuite le code porteur associé a la carte CPS insérée.
Lors de la saisie du code, une touche COR est proposée a I’écran pour permettre d’effacer la saisie.
La touche ANN permet un retour a I’écran précédent.

. ‘.DKAP
CLOC
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SAISIE DU CODE PORTEUR CPS

1°" essai pour la saisie du code > [eress| [ )

1 2 3

4 5 L]

7 B L]
ESC o

= Remargue : Pour une question de sécurité, il n’y a que 3 essais possibles pour la saisie du code
porteur. Au bout de 3 essais erronés, la CPS est bloquée automatiquement. En cas de blocage
de la CPS, contacter I'éditeur de logiciel métier qui pourra fournir les instructions permettant
son déblocage a partir d’'un code de déblocage, fourni a la livraison de la CPS.

Dans le cas ol un code faux est saisi, le message d’erreur suivant apparait :

x

CODE FALK

Le code portalr 5aisi pour sotre
RS psk errone

L’indication du nombre d’essais restants est alors rafraichie :

SAISIE DU CODE PORTEUR CPS SAISIE DU CODE PORTEUR CP5
Beste 2 e:uq [I ] Dernier es=ai |[ ]
1 2 3 1 2 E]
| 5 [ 4 5 [

T B 9 T B 9

ESC o 8 ESC o

KAP

23 ELSE
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Une fois le code porteur correctement saisi, il faut sélectionner la situation de facturation
souhaitée (toutes les situations de facturations présentes sur la CPS sont proposées a |'écran) :

SELECTIONMEZ WOTRE SITUATION
DE FACTURATION

991106485 {1}
GENE

ALAIN

Il faut ensuite indiquer si le code porteur doit étre enregistré ou non :

SOUHAITEZ-VOUS
ENREGISTRER
VOTRE CODE

PORTEUR?Y

(‘

= L'enregistrement du code porteur évite sa saisie systématique a chaque nouvelle utilisation de
I’eS-KAP-Ad.

= Conformément a la réglementation SESAM-Vitale, le code porteur d’'une CPS ne peut étre
enregistré que pour une période de 4 heures sur un TLA.

Seules les CPS valides et habilitées a signer des FSE sont acceptées. Si ce n’est pas le cas, le message
d’erreur suivant apparait :

: O
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Carte CPS invalide.

x

La situation n'est pas habiltés a

La solution eS-KAP-Ad Prescripteurs est dédiée aux Prescripteurs et sages-femmes, les spécialités
acceptées sont les suivantes :

25

01:
02:
03:

04

21
22

43

70

Médecine générale
Anesthésie Réanimation
Cardiologie

: Chirurgie générale
05:
07:
08:
09:
10:
11:
12:
13:
14
15:
16:
17
20:
: Sage-Femme

: Spécialiste en médecine générale (Diplomé)
23:
31:
32:
33:
34
35:
41
42

Dermatologie et Vénéréologie
Gynécologie obstétrique
Gastro-Entérologie et Hépathologie
Médecine interne
Neuro-Chirurgie
Oto-Rhino-Laryngologie
Pédiatrie

Pneumologie

Rhumatologie

Ophtalmologie

Chirurgie urologique
Neuro-Psychiatrie
Réanimation médicale

Spécialiste en médecine générale (Ordre)
Rééducation Réadaptation fonctionnelle
Neurologie

Psychiatrie

Gériatrie

Néphrologie

Chirurgie orthopédique et Traumatologie
Endocrinologie et Métabolisme

: Chirurgie infantile
46
47 :
48 :
49 :

Chirurgie Plastique reconstructrice
Chirurgie thoracique et cardio vasculaire
Chirurgie vasculaire

Chirurgie viscérale et digestive

: Gynécologie médicale
71:
72
73:

Hématologie
Médecine nucléaire
Oncologie médicale
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- 75: Psychiatrie de I'enfant et de I'adolescent
- 77 : Obstétrique

- 79 : Obstétrique et Gynécologie médicale

- 80 :Santé publique et médecine sociale

Dans le cas ou la CPS insérée ne fait pas partie des spécialités acceptées, un message d’erreur est

affiché :
ERREUR AVEC LA CPS ERREUR AWVEC LA CPS
Les cartes pharmadcians ne sont e leclaur poceple arigquement
nas girfns ot prescriphaes

Aprés avoir inséré la CPS Centre de Santé et suite a la sélection de la situation de facturation
correspondante, les parametres suivants sont a renseigner :
- Code conventionnel : Seul le code conventionnel 1 est autorisé.
- Code spécialité : Il doit correspondre a des spécialités gérées par I'eS-KAP-Ad Prescripteurs
- Code zone IK: valeurs autorisées : « 00 » = « pas d’IK », « 01 » = « IK plaine », « 02 » = « IK
montagne »
- Code zone tarifaire: I'eS-KAP-Ad n’accepte que certaines valeurs en fonction du code
spécialité saisi.

Code conventionnel Code spécialité Code zone |K Code zone tarifaire
1 ] 3 1 F 3 1 F 3 1 ] 3
4 5 & 4 5 & 4 5 & 4 5 &
7 B E] 7 B E] 7 B E] 7 B E]
ESC o . ESC ] . ESC ] . ESC o
| ann | con Jf va JIf awn Jf con Jf var g ann J con Jf va i anw J com J va

En cas de saisie non valide, un des messages d’erreur suivants apparait a I'écran :

Code conventicnnel Cade conventicnnel Code zone K Code Zone tarifaire
Le code capvantionnel sals ast Le code capvantionnel sals ast Corle mone |K invalide Le code 2ane tarifaire saisi est
walde nunlde rivalidn

Les parametres sont ensuite modifiables depuis le menu « Paramétres Centre de Santé ».

KAF

Lol
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Le paramétrage suivant doit étre renseigné pour toutes les professions :

PARAMETRES SITUATION

Caisse rattachement :

Sages-femmes

La date d’installation en zone sous médicalisée et la date d’installation en exercice libéral sont

PARAMETRES SITUATION

Date installation en zone
sous médicalisée :
- I|'.. I|' -

Date installation en
exercice libéral :
- I|'.. I|’ —

Caisse rattachement :

Conkrat d'accés aus sains D

Valider

Autres spécialités

demandées dans le cadre du parcours de soins. La saisie de ces dates est optionnelle.

Pour modifier la date, utiliser les boutons « + » et « -» ou cliquer directement sur le nombre pour saisir

une nouvelle valeur :

27

Date d'installation en zone
sous medicalisé

Date d'installation en zone
sous medicalisé
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1

La caisse de rattachement doit étre renseignée pour toutes les spécialités concernées par la CCAM :

Caisse Rattachement

1 2 3

4 5 L]

7 B L]
ESC o

Pour opter pour I'option « Contrat d’accés aux soins », il suffit de cocher la case en appuyant dessus.
Cette case n’est activable que pour les PS ayant un code conventionnel égal a 2 ou 3.

Une fois la CPS correctement enregistrée, I'écran d’accueil suivant apparait avec les données du PS
actif dans I'eS-KAP-Ad :

Changer Shuation Effacer Code

INSEREZ UNE
CARTE VITALE

ALAIN GEME

sl ot Le nom et le numéro de facturation du PS actif sont affichés.

Accuail

28
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Il est possible a tout moment d’effacer la mémorisation du code porteur.
En mode déconnecté, appuyer sur le bouton : « Effacer Code », proposé en haut de |'écran, puis
confirmer ce choix avec la validation de I'écran suivant :

Changer Shuabion Effacer Code ?

INSEREZ UNE
CARTE VITALE SOUHAITEZ-VOUS
ALAIN GENE SUPPRIMER LA
MEMORISATION DU
CODE CPS5?

e “

Si le code porteur n’est pas mémorisé, le bouton « Effacer Code » n’est pas affiché :

Changer Situation

INSEREZ UNE
CARTE VITALE

ALAIN GEME
(FIL106485)

Bouton « Effacer Code » absent

Accumil

o ‘DKAP
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Il est possible, a tout moment, de modifier la situation de facturation enregistrée dans I'eS-KAP-Ad :

- Appuyer sur le bouton « Changer Situation » proposé en haut a droite de I’écran pour choisir
une autre situation de facturation sur la carte CPS insérée
- Retirer la carte CPS et en insérer une autre pour changer de PS

Changer Siuabon Effacer Code

INSEREZ UNE
CARTE VITALE

ALAIN GEME
(GO1106485)

Link Main Accumil

Un remplacant doit étre au préalable déclaré par un titulaire. Pour cela, la CPS du titulaire doit d’abord
étre insérée dans I'eS-KAP-Ad.

La déclaration s’effectue ensuite depuis le menu « INFORMATIONS PS » (accessible depuis I'onglet
« PARAMETRES » dans le « Menu Principal »). Appuyer sur le bouton « INFORMATION PS » puis sur
« GESTION REMPLACANT », la liste des situations de remplacement enregistrées est alors affichée :

my F] ITORAOIS 11:09 ¥

Sitwation de remplacement

u enregisiréeg

PARAMETRES PARAMETRES=INFD PS5

m REGLAGES PARAMETRES
ACTE |SOLE
E PARAMETRES p—y

LECTELR fL} ENTETE FSE

REMPLACANT u

=2 Cretor | o

RFORMATION PS ———'g GESTION

“ oKAI-’
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Si la liste est vide ou que le remplacant n’est pas encore enregistré, appuyer sur le bouton « Ajouter »
puis répondre « OUIl » a la question suivante et enfin saisir le numéro de facturation ou le numéro

RPPS du remplacant :

?

AJOUTER SITUATION

‘oulez vous ajouter une
situation de remplacement T

ABL

ldentifiant situation

|_ut-1uu.l|.--.|_'

Suite a la validation, le remplacant est enregistré :

Situation de remplacement
enregisinese

00105 T &0 |

Il est aussi possible de supprimer le remplacant juste en le sélectionnant.

Cretour | o

L’écran suivant permet alors de valider la suppression :

31
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x

WVous aver déis déclaré une
shtuation da ramplacarant

Une fois le remplagant paramétré, insérer la carte CPS du remplagant, sélectionner sa situation de
facturation, la question suivante est alors affichée :

XTI N
?
Voulez vous initier

une situation de
remplacement 7

Si le remplagant est déclaré par plusieurs titulaires, une liste des titulaires associés a ce remplagant
apparait a I’écran. Sélectionner la situation de facturation du titulaire a remplacer :

Selection de la situation
remplacer

| 91106139 |

| 991106405 |

et | wower

La validation de la sélection du remplagant se fait avec un dernier écran :

KAF

CLoC
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YT
?

Voulez vous
remplacer le titulaire
9918092377

La situation du remplacant est maintenant active dans I’eS-KAP-Ad.
Sur I'écran d’accueil, apparaissent :

le nom et numéro du remplagant actif
le nom et le numéro du titulaire remplacé :

Changer Siuation Effacer Code

INSEREZ UNE
CARTE VITALE

GENE ALAIN {351106485)
rermiplacant de
EAN EIDE APFS (3916

371

Accumil

Pour mettre fin a une session de remplacement, il suffit de retirer la CPS du remplagant et d’insérer a
nouveau la carte CPS du titulaire remplacé puis répondre a la question suivante :

XIS
Changer Siuabion ?
INSEREZ UNE
CARTE VITALE Fin de la session de
€S BIDE Jean (9907B0835) remplacement?

remplagant de
ALAIN GEME {9 T B

R ba— %
&) o B ow |

Link Mani Accuail

En cas de réponse positive, le titulaire redevient le PS actif sur I'eS-KAP-Ad.

33
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Seules les informations du titulaire actif apparaissent alors sur I'écran d’accueil.

Changer Siuabon

INSEREZ UNE
CARTE VITALE

ALAIN GEME
(5910078405
-

M i Bccumil

Erreur facture

WILIE Ne pouvez pas chiturer
ure sessian e remplacemant
tant que les patients nont pas

et dechargses

Dans le cas de l'insertion d’une CPS de remplagant non déclarée au préalable, le message d’erreur

suivant apparait :

34

x

Situation en carte

WOUS Ne pouves pas utiliser une
cartr: CFS de remmplacemant
non déclarée
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3. LECTURE D’UNE CARTE VITALE

La présence d’une CPS est nécessaire pour lire toutes les données d’une carte Vitale.
3.1 SAISIE DE LA DATE DE PRESCRIPTION

Al'insertion de la carte Vitale, la date de prescription est requise. Par défaut cette date est renseignée
avec la date de I'eS-KAP-Ad.

DATE DE PRESCRIPTION

[15 || 2 |[205]

D

Pour modifier la date de prescription, utiliser les boutons « + » et « -» ou cliquer directement sur les
valeurs a modifier pour saisir une nouvelle valeur grace au clavier numérique proposé :

Jour
1 z 3
4 5 6
7 B ]
ESC o

. ‘.DKAP
cLot
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L’ensemble des bénéficiaires de la carte Vitale est affiché :

ES5a1
ALAIN
01/19/19432

ES541
ALEMANDRE
Q51071998

ES5AI
ALEXIS
Q1999

SELECTION BENEFICIAIRE

= ©

L]

o
2

Les patients pour lesquels une facture poste de travail est a sécuriser sont identifiés avec le picto D
Les patients bénéficiant d’'une exonération en carte sont identifiables grace aux pictos suivants

G G

Les patients bénéficiant d’'une CMU en carte sont identifiables grace a I'item suivant : cHuj

BURTOHN
CLIFF
10vrEr1 962

TRUJILLD
ACHAERT
23/10/19464

NEWSTED
JSON
040371963

SELECTION BENEFICIAIRE

. -
B
o

o
- 8

Il est possible de visualiser les informations d’'un des bénéficiaires de la carte Vitale insérée, en

appuyant sur le bouton « information @ » proposé a coté de chaque bénéficiaire :

36
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Datails patient
| Forcer |a date de fin de |
matermnibé

Pritnam: ALAIN
Hom  : ESSAl
MIR; 1421962965 16596 |

Drate Naissanoe : 01/191942
Rang : 1

Regime : 01

Carsge : 340

Centre : 0801

Crualite : Azsurd

Pémodes en cours

Exa. partculitre
5 1100%)
I o - 101

Coga D0
Dkt ; 4/LUr1EEY
Fin : 31713

azo
Péripde drgits AMO ;

Debut : QLLRLZEL2
Fin 311272015

Meslecin Traitart :
Mo declare

Murmidna Mtk
Pas e Pariccle de draits mgiuells |

Code slupalon - 100

Coge Ll : 0

DEbut : Pas de dobe oébut
Fin : 03/10/19%19

Code slualon - 100G
Cope AL 0

ekt - OLCLZLEL

Fin : Fas de date fin u
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Forcage de la date de fin de Maternité

Pour sélectionner une Nature d’Assurance Maternité et forcer la date de fin de Maternité lue en carte,
appuyer sur le bouton « Forcer la date de fin de Maternité ». L’affichage suivant apparait alors a I’écran

Pour modifier la date, utiliser les boutons « + » et « -» ou cliquer sur le nombre pour saisir directement
celui-ci.

Suite a la saisie d’une nouvelle date, le bouton « Forcer la date de fin de Maternité » est modifié en
« Annuler le forgage ». Il est encore possible d’annuler le forgage en appuyant sur le bouton

[18 | 5 |[z2013]

H
=32 £

correspondant :
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Date actuelle @ 18/05/13 <€¢—]
- - - \—Bate de fin de I'exonération Maternité lue en carte

Datails patient

| Annuler le farcage |

Prémarm: AMELIE n
Nom : FALTURE

NIR : 1421962205 165390

Dt Malssance @ 140971949

Rang : 1

Ragimae ; 01

Canse - 340

Centre : 9801

Qualite : Conjoint dfsoncé

Médedn Traitant

Non déclard u
Retour
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Aprés avoir sélectionné le bénéficiaire, il faut sélectionner la fonctionnalité souhaitée :

I IE—
| e o1t

| ENREGISTREMENT
4 D'UN PATIEMT

| H BOM O'EXAMEN

JEAN DUPONT

La fonction « CREATION D’UN ACTE ISOLE » permet de créer une facture sur I'eS-KAP-Ad. Cette
fonctionnalité est décrite dans le paragraphe Création d’un Acte Isolé

La fonction « ENREGISTREMENT D’UN PATIENT » permet d’enregistrer les données d’un patient et son
contexte de facturation. Ces données seront déchargées dans le logiciel métier. Cette fonctionnalité
est décrite dans le paragraphe Enregistrement d’un patient

La fonction « SECURISATION DES FACTURES » permet de signer des factures créées et chargées depuis
le logiciel métier. Cette fonction n’est active que si des factures poste de travail sont a signer. Le
nombre de factures a signer est alors indiqué :

| CREATION D'UN
ACTE ISOLE

| EMREGISTREMENT

J D'UKN PATIENT

| SECURISATION DES
FACTURES (50)

| H BOM O'EXAMEN

CLIFF BUATON

Sécurisation des Factures Poste De Travail

Bon d’examen
Préférences utilisateur
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4. ENREGISTREMENT D’UN PATIENT

La fonction d’enregistrement d’un patient permet d’enregistrer les données d’'un patient et son
contexte de facturation. Ces données seront déchargées ensuite dans le logiciel métier.

Les patients sont par ailleurs automatiquement enregistrés suite a la création d’un Acte Isolé, comme
décrit au paragraphe : « Enregistrement du patient et affichage de la quittance »

Toutes les données patients stockées dans I'eS-KAP-Ad sont consultables depuis le « Menu Patient ».

Aprés avoir sélectionné « ENREGISTREMENT D’UN PATIENT » depuis I'écran « Sélection de la
fonction », il est nécessaire de saisir un contexte de facturation pour ce patient.

La sélection du contexte démarre par le choix de la Nature d’Assurance sur I’écran suivant :

HATURE ASSURANCE m

MALADIE - SANS AVP
MALADIE - AVEC AVP

MATERNITE

SMG

ALEXAMDAE ESSAI

Seules les natures d’assurances autorisées pour ce bénéficiaire sont accessibles.

Dans le cas de la sélection du contexte « MALADIE — SANS AVP », aucune donnée supplémentaire n’est
demandée, I'eS-KAP-Ad affiche directement la confirmation de I’enregistrement du patient.

Le patient est
enregistre

Dans le cas du contexte « MALADIE — AVEC AVP », il faut saisir la date d’accident de la vie privée :

. ‘DKAP
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Pour modifier la date, utiliser les boutons « + » et « -» ou cliquer directement sur la valeur a modifier.

Dans le cas de la sélection du contexte « MATERNITE », saisir la date d’accident de Maternité :

Pour modifier la date, utiliser les boutons « + » et « -» ou cliquer directement sur la valeur a modifier.

Si un AT est présent en carte, I’écran de la « Nature d’Assurance » affiche le choix « AT — CARTE » :

40

DATE ACCIDENT VIE PRIVEE

[ 17 ][ 1 |[2013]

ALEXANDRAE ESSAI

J

DATE DE MATERMITE

[ 17 |[ 1 |[203]

ALEXAMDRAE ESSAI

D
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HATURE ASSURANCE m

MALADIE - SANS AVP
MALADIE - AVEC AVP
MATERMNITE
AT - CARTE
SMG

DEMIS TRAVAIL

Il est alors possible de saisir un nouvel AT ou sélectionner un AT provenant de la carte sur |'écran :

SELECTION AT

AT - DATE

AT - NUMERD

N® AT: 020105342
ORGAMISME: 013499881

DEMIS TRAVAIL

Si I’AT n’est pas renseigné en carte, sélectionner depuis I’écran Nature d’Assurance : « AT — DATE » ou
« AT — NUMERO » (proposés en fonction de la réglementation) et saisir les informations :

MATURE ASSURANCE MUMERD AT
MALADIE - SANS AVP - -0 -

MALADIE - AVEC AVP

MATERNITE [ ! ][ = ][2ﬂ13]
AT - DATE
AT - NUMERD Fp— 7 B 9
5MG
ALAIN ES5a1 (‘ = ’

et | v o LLeon Lo

Saisie de la date de I'AT ou Saisie du numéro de I'AT

RAF

LLOoL

Manuel_utilisation_eS-KAP-Ad-Prescripteurs_Sages-Femmes-TLA_v4.03
Communication, reproduction ou utilisation interdites sans autorisation préalable de KAPELSE®



Si le contexte « SMG » est sélectionné, il faut dans ce cas saisir le montant de prise en charge au titre

des Soins Médicaux Gratuits :

Montant SMG
1 2 3
4 5 6
7 B L]
ESC ]

Pour enregistrer les données de la zone AMC, cliquer sur la case « AMC » proposée en haut a droite de

I"écran :

RATURE ASSURARCE m

MALADIE - SANS AVP
MALADIE - AVEC AVP
MATERMNITE
AT - DATE
AT - NUMERD

S5MG
ALAIN ES581

M N5 AVP

MALADIE - AVEC AVP
MATERNITE
AT - DATE
AT - NUMERD
SMG

ALAIM ESSAI

Case AMC cochée

Cocher la case AMC entraine I'affichage suivant qui permet de nommer des données de la zone AMC

(max 32 caracteéres) :

42
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ZONE AMC

[TEST]

Q|5 D F @ H J] K| L M

W X | w B M T

t
123.% X

Si le patient en cours d’enregistrement a déja été enregistré dans I'’eS-KAP-Ad, une confirmation de

I’enregistrement est alors demandée avec I'un des deux affichages suivants :

43

?

?
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Ce patient est déja
enregistre avec un
contexte de
facturation,
souhaitez vous
écraser les données

?

Ce patient est déja
enregistré, souhaitez
VOous ecraser les
données ?

Sélectionner « Oui » pour une mise a jour des données du patient dans I'eS-KAP-Ad.
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5. SECURISATION DES FACTURES POSTE DE TRAVAIL

La fonction de sécurisation des factures Poste De Travail permet de signer des factures créées et
chargées depuis le logiciel métier.

Le nombre de factures a sécuriser pour le patient sélectionné apparait sur I'écran « Sélection de la
fonction », dans le bouton « SECURISATION DES FACTURES ». Apres avoir appuyé sur la fonction
« SECURISATION DES FACTURES », un nouvel écran indique le nombre de factures créées pour le
patient enregistré et la situation de facturation (CPS) active dans I'eS-KAP-Ad : « MES FACTURES » ainsi
qgue le nombre de factures pour les autres situations de facturation : « FACTURES AUTRES ».

- csawsosa |
| D MES FACTU PSE]SI |

CLIFF BUATON

|D MES FACTURES (3)

I D FACTURES AUTRES
P5 (3}

ALEXANDRE ESSAI

I D FACTURES AUTRES
PS (3}

ALEXAMNDAE ESSAI

Sélectionner alors le type de facture a sécuriser. Les fonctions ne sont accessibles que si des factures
existent.

Suite a cette sélection, la liste des factures correspondantes est affichée :

N° de la facture

A

Type de facture (FSE ou DRE ou FSE+DRE) —|_> MES FACTURES n

000037 @ 1
b P» 3.15€
Montant de la facture | o 996049060 |

FSE+DRE

. sz F5E+DRE D037
N° de facturation du PS ayant créé la facture b 3.15¢ | @)
PS5 ARH0AF0ED |

FSE+DRE 000037 |

Mantant 3156 | [

F5 IBEOIT0ED u
CLIFF BUARTOM

Par défaut, toutes les factures sont cochées. Pour sécuriser toutes les factures d’un coup, il suffit alors
d’appuyer sur le bouton « SIGNER ».

Il est aussi possible de ne signer qu’une partie des factures en cochant/décochant les factures
souhaitées. Il suffit d’appuyer sur les factures concernées pour les cocher/décocher.

: O
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Apreés avoir appuyé sur le bouton « SIGNER », les factures sélectionnées sont alors signées. Des écrans
successifs signalent les factures signées :

SIGNATURE
DRE 000026

MONTANT
000001,58

I :

SIGNATURE
FSE 000037

MONTANT
000005.51

| o

Un message de fin indique ensuite le nombre de factures sécurisées :

La facture est
Securisée

Valider

52 factures sont
Securisees

Valider

Menu Patient

Si aprés avoir sécurisé les factures pour la situation de facturation active dans I'’eS-KAP-Ad, d’autres
factures (autres situations de facturation) restent a sécuriser pour ce patient, la question suivante est

alors affichée :

45

-4 eacmsisas |
?

Des "Factures autres
PS" peuvent
également étre
sécurisées. Voulez-
vous les sécuriser ?
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6. CREATION D’UN ACTE ISOLE

La fonction « CREATION D’UN ACTE ISOLE » permet de créer une facture sur eS-KAP-Ad.

Aprés avoir appuyé sur la fonction « CREATION D’UN ACTE ISOLE» depuis I’écran « Sélection de la
fonction », I’écran principal de I’Acte Isolé est affiché. Celui-ci est le point central de la création de
I’Acte Isolé, il permet d’accéder a toutes les données a saisir et permet de voir un récapitulatif de

toutes les données déja saisies.

Tous les champs sont réinitialisés a chaque nouvelle facture.

Pour saisir une valeur, cliquer sur la zone grisée souhaitée.

Sélection du parcours de soins

Nature d’Assurance Maladie

i) 16/01/2013 11:31

ESSAl ALAIN
Date des soins : 16/01/2013

Parcours de soins

Saisie du parcours de soins >

Nature d'assurance

Sélection du Tiers-Payant

Maladie b

Choix du réglement

Saisie des Actes

Tiers payant AMO >

Actes réalisés

Aprés avoir renseigné chaque zone, les données de I’écran principal sont mises a jour :

46

Saisie des actes... P

retou | v
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015 18:28

ESSAI ALEXANDRE
Date des soins : 09082015

Parcours de soins
Urgence ]

MNature d'assurance

Maladie avec AVP
Date :09/08/15 >
Soins Particuliers Exonérés

Choix du réglement

Tiers payant AMO >
Actes reéalisés 23.00€
VS 1.00 >

Apreés avoir renseigné les zones, appuyer sur « Valider » pour accéder a Récapitulatif et signature de la
ESE.

La situation du parcours « coordonné des soins » est a renseigner pour les spécialités « Prescripteur ».
La spécialité Sage-Femme n’est pas concernée par le parcours de soins.

En fonction de la réglementation, le patient peut étre exclu du parcours de soins. Dans ce cas, aucune
donnée n’est a saisir pour cette rubrique. L'indication « exclu du PCS » est alors affiché :

ESEA ALEXANDRE
Date des soins : 0T/OT2013
Parcours de sains

Exchu du PCS *>

Nature d'assurance
Maladie b

Chaolx du réglement (AMC an carta)

Aucin tiers payant *
ACtes réalnds 93.80 €
AADPOOT 4+ £ 1.00 b

Dans le cas ou le patient est concerné par le parcours de soins, il est nécessaire d’indiquer I'indicateur
de parcours de soins pour cet Acte Isolé.

Il est aussi possible de définir un indicateur de parcours de soins par défaut Dans ce cas, se reporter
au paragraphe « Préférences utilisateur ».

. KAP

LLOoL
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Sélectionner I'indicateur du parcours de soins parmi la liste proposée :

En fonction de l'indicateur du parcours de soins sélectionné, des informations supplémentaires

Selection situation u

| Medecin traitant | |

| Exclu du PCS |

| Urgence |

| Maudveau médecin raitant |

| MT d substitution | u

peuvent étre requises.

La liste est triée en fonction des sélections précédentes. Les choix déja sélectionnés apparaissent en

téte de liste.

Selection situation u

| Recemment installé |

| Zone sous medicalisde |

| Hors residence habituelle | |

| Aeess direct apicifigus |

| Hors accés direct | u

Selection situation

| Orients par médecin traitant |

| Diriemts par sutre |

| Mon respect dis PCS |

Lors de la sélection d’un des cas suivants,

« Récemment installé »

« Zone sous médicalisée »

« Hors résidence habituelle »

« Acceés direct spécifique »

« Hors accés direct »
« Orienté par autre »
« Non respect du PCS »

il faut indiquer si le patient a déclaré un médecin traitant :

48

PARCOURS DE SOINS
Type sibuation :
Hars residence habitualla
Maédecin traitant déclard 7

) Oui (O Non () | ne sais pas
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Dans le cas d’une sélection de parcours de soins « Orienté par médecin traitant » ou « Orienté par
autre », il est possible de saisir le nom et le prénom du médecin ayant orienté le patient.

PARCOURS DE SOINS
Ty sibuation :
Orienté par meédecin traitant
Mam mdsdecin raitant :
Saisie nom médecin raitant

Prénom médecin traitant :
Saisie prénom meédecin traant

| Liste médecin arienteur |

Il est possible de saisir un nouveau médecin orienteur en sélectionnant les champs nom et prénom :

SAISIE DU NOM SAISIE DU PRENCM
alz(E/ R T ¥ U I 0P A|Z|(E|R T ¥ u|l | o P
g(s5(p|F 6 H J|KlL|M Q|5|(p|F & H ) |KlLlM

L} t
123.% ) 1231 L7

PARCOURS DE SOINS

Ty silualian :
Orienté par meédecin traitant
Mam misdecin traitant ;
GEME *
Prénom médecin traitant :
ALAIN *

| Liste médecin aorienteur |

Dans ce cas, le médecin orienteur est automatiquement ajouté a la liste des médecins orienteurs
enregistrés.

49
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Il est aussi possible d’ appuyer sur le bouton « Liste médecin orienteur » pour accéder a la liste des
médecins orienteurs enregistrés.

CX I CX I
RECHERCHE MEDECIN RECHERCHE MEDECIN
7 oméean ) 4 médecin
Az E/R| T ¥ ul1|o|p Az E/R|T ¥ ul1|o|p
Q|5 0 F G H | K| LM Q|5 0 F G H | K| L M
w x| c|v e n | .| <H] w x| c|lv e n | .| <H]

123 123
[ netour I souter | [ netour I uiste |

Pour sélectionner ou ajouter un médecin orienteur:

Si la liste de médecin orienteurs enregistrés dans le lecteur est vide, appuyer sur le bouton
« Ajouter » ou bien saisir un nom puis appuyer sur le bouton « Ajouter ». Pour paramétrer le
médecin orienteur, se reporter au paragraphe « Ajout d’'un médecin orienteur ». Tout
médecin orienteur ajouté est automatiquement enregistré dans la liste des médecins
orienteurs.

Si la liste de médecins orienteurs n’est pas vide mais que le médecin orienteur souhaité n'y est
pas, saisir son nom puis appuyer sur le bouton « Ajouter » . Pour paramétrer le médecin
orienteur, se reporter au paragraphe « Ajout d’'un médecin orienteur ». Tout médecin
orienteur ajouté est automatiquement enregistré dans la liste des médecins orienteurs.

Si le médecin orienteur souhaité est déja enregistré dans la liste des médecins orienteurs,
appuyer sur le bouton « Liste » pour sélectionner le médecin orienteur ou saisir le début de
son nom pour réduire la taille de cette liste (aprés chaque caractére saisi, le nombre
d’éléments filtrés de la liste est affiché).

Suite a I'appui sur le bouton « Liste », I'affichage de la liste se présente ainsi :

50

SELECTION MEDECIN

GENE ALAIN |

BIDE JEAN |

MED KARL |

DURAND |EAN |
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Si aprés voir saisi les premiéres lettres d’'un nom, un seul résultat correspond, il est alors possible

d’appuyer directement sur le bouton « Valider » :

PARCOURS DE SOINS

Type sibuaticn :
Orienté par médecin traitant

Mam mddecin raitant :

GENE *

Prénoem médacin traitant :
ALAIN &

| Liste médecin arienteur

Dans le cas contraire, un message d’erreur est affiché :

Lors de la saisie des Actes, le parcours de soins pourra étre modifié en fonction des Actes saisis, il

faut alors valider ce changement :

x

Contrale facture.
Waus devez renseigner le
FArCAUrs e sens avant e
saisr ks actes.

?

Smns.

L'acta "W imaligue une urgenca
[ar FARRATE Al pArconrs e

La sélection du parcours de soins doit étre effectuée avant la saisie des Actes.

?

SDars.

L'acte THR' implgus d'atre ran
roAcarnd par in parenuars de

VAL

La sélection de la Nature d’Assurance est obligatoire.

4 natures d’assurance sont sélectionnables :
Nature d’Assurance « Maladie »

51

Nature d’Assurance « Accident du Travail »

Nature d’Assurance « Maternité »

Nature d’Assurance « SMG »
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Préférences utilisateur

Pour changer la valeur de la Nature d’Assurance sur un Acte Isolé : appuyer sur la zone grisée indiquant
la Nature d’Assurance appliquée depuis I'écran principal puis sélectionner la Nature d’Assurance
voulue grace a I’écran suivant :

MATURE ASSURAMCE
MALADIE

SANS AVP | AVEC AVP

ADCIDENT DE TRAVAIL
DATE | NUMERD

MATERNITE

Pour indiquer, dans le cadre de la Nature d’Assurance « Maladie » sélectionnée, que les soins sont en
rapport avec un accident, appuyer sur le bouton « AVEC AVP ».

Pour la Nature d’Assurance « Accident du Travail », il est possible de voir si I’AT est renseigné en carte
ainsi que les choix disponibles pour une saisie manuelle d’un AT : saisie de I'organisme gestionnaire de
I’AT et/ou saisie du numéro de I'AT.

En fonction des données lues depuis la carte Vitale ou de la réglementation, les données affichées
peuvent donc varier. Par exemple concernant les AT, il peut y avoir les affichages suivants :

MATURE ASSURAMCE
MAaLAIE

SANS AVP | AVEC AVP

MATURE ASSURANCE
MALATIE

SANS AVP | AVEC AVP

ADCIDENT DE TRAVAIL

AT - CARTE
DATE |
MATERMITE
MATERMITE
SMG

SMG

Aucun AT en carte

At présent en carte

Sans AVP
Une fois « Sans AVP » sélectionné, un écran permet ensuite d’indiquer si les soins sont concernés par
une exonération :

52 RAF
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EXOMERATION

Pas d'exonération

Soins particuliers

|
|
I ALD
|

Dispaositif de prévention

Avec AVP
Si la Nature d’Assurance « Maladie » sélectionnée est « AVEC AVP », il faut alors saisir la date de

|"accident :

Date de I'accident

8 ][2015]

('=]
S

- 8
H

Valider

Pour modifier la date, utiliser les boutons « + » et « -» ou cliquer directement sur la valeur a modifier.

Il faut ensuite indiquer si les soins sont concernés par une exonération :

EXOMERATION

Pas d'exonération

Soins particuliers

|
|
I ALD
|

Dispaositif de prévention

53
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La gestion de la Nature d’Assurance « Maladie » dépend essentiellement des données présentes dans
la carte Vitale.

Cas1 : Pas d’AT en carte

Casl-1: pas de données en carte et assuré du Régime Général.

Dans ce contexte, il est alors possible de saisir une Nature d’Assurance de type « Accident du Travail »
a partir de la date de I'accident ou bien du numéro indiqué sur le « feuillet AT » correspondant.

- Pour saisir I’Accident du Travail a partir de sa date, sélectionner le bouton « DATE », I'affichage
suivant permet alors de saisir la date de I’AT :

Date de I'accident

[16 || 1 |[203]

f‘

Pour modifier la date, utiliser les boutons « + » et « -» ou cliquer directement sur la valeur a
modifier. Puis répondre ensuite a la Sélection du support d’acquisition et de |'organisme

gestionnaire AT

- Pour saisir I’Accident du Travail a partir du numéro proposé sur le feuillet AT correspondant,
appuyer sur le bouton « NUMERO » puis saisir le numéro de I'AT :

NUMERD AT
1 2 3
4 5 &
7 ] L]
ESC ]

Il faut ensuite effectuer la Sélection du support d’acquisition et de I'organisme gestionnaire
AT".

o KAP
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Cas1-2 : pas de données en carte et assuré d’un autre régime.

Dans ce cas précis, seule la saisie a partir de la date de I'accident est possible. Cette saisie est décrite
dans le paragraphe précédent.

Cas2 : présence d’'un AT en carte

Dans ce cas, pour saisir une Nature d’Assurance de type AT, sélectionner le bouton « AT-CARTE », il est
alors possible de choisir I’AT provenant de la carte ou bien saisir un nouvel AT :

SELECTION AT

AT - DATE

AT - NUMERD

ORGAMISME: 013499881

N AT: 020020903

‘ MN® AT: 020105342
‘ ORGANISME: 023490000

HATTE FRAMNCOISE

Si choix « AT — DATE », ceci est équivalent a la Saisie de la date d’'un AT
Si choix « AT — NUMERO », ceci est équivalent a la Saisie d’'un numéro d’AT

Sélection du support d’acquisition et de I'organisme gestionnaire AT
Dans le cas ou un nouvel AT a été saisi, il est nécessaire d’indiquer quel a été le support d’acquisition

des données de I’AT. Dans le cadre de la création d’un Acte Isolé sur un TLA, seul le « Feuillet AT » est
un support d’acquisition autorisé.

SUPPORT ACQUISITION

| Feuillet AT

| Certificat d'affilliation

| Déclaration de la victime
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Puis saisir le numéro d’organisme gestionnaire de I'AT :

Organisme gestionnaire

013499881|

1 2 3

4 5 L]

7 B L]
ESC o

La valeur affichée par défaut dans ce champ est soit I'organisme gestionnaire AT s’il est présent en
carte, soit I'organisme gestionnaire de I'assuré. Pour le modifier, utiliser la touche COR.

Pour une Nature d’Assurance de type « Maternité », il est nécessaire de saisir la date de Maternité sur
I’eS-KAP-Ad :

DATE DE MATERMITE

[ 17 |[ 1 |[203]

ALEXAMDRAE ESSAI

D

Pour modifier la date, utiliser les boutons « + » et « -» ou cliquer directement sur la valeur a modifier.
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Pour une Nature d’Assurance de type Soins Médicaux Gratuits, saisir le montant de prise en charge au
titre des Soins Médicaux Gratuits :

Montant
1 2 3
4 5 6
7 B L]
ESC ]

La sélection du mode de Tiers Payant est obligatoire.
Par défaut ce champ est renseigné a « Tiers Payant AMO ». |l est possible de modifier le choix par
défaut a « aucun Tiers Payant » depuis le menu « Préférences utilisateur ».

Pour changer la valeur du Tiers Payant en cours de création d’un Acte Isolé, appuyer sur la zone grisée
indiquant le mode de Tiers Payant appliqué sur I'écran principal de I’Acte Isolé puis sélectionner le
mode de Tiers Payant a appliquer :

CHOIX DU REGLEMENT

AUCUN TP
L patient me risgle)

Tiers payant AMO
{La caisse me régle)

Tiers payant AMC
{La mutuelle e rigle)

Tiers payant AMOD + AMC
(La caisse et la mutuelle
me résglent)

En Tiers Payant AMO, un controéle est effectué pour vérifier si les droits AMO du patient sont ouverts.
Si ce n’est pas le cas, un message d’information indique que les droits AMO du patient sont fermés
avant de proposer de continuer.
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?

Diroits AMO fermas.

La patient devrait mettre
a jour sa carte vitale.
Voulez-vous forcer le TP
AMOT

Cas du Tiers Payant AMC (ou AMO + AMC) :
Lors d’une sélection du Tiers Payant sur la part AMC, il faut alors renseigner la Mutuelle a utiliser.

Cas d’'une CMU en carte Vitale
Lorsqu’une CMU est présente en carte Vitale, la question est automatiquement posée au début de Ia
création de I'Acte Isolé :

? ?

CMU CMU
complémentaire complémentaire,
gérée par le régime |consulter attestation

obligatoire 7 complémentaire?

En cas de réponse positive, le Tiers Payant est automatiquement sélectionné a « TP AMO + AMC » avec
I"utilisation de la CMU en carte :

IZSNER MATACHA
Dabe de préscrigtion : 16ML2013
Prescripte ur
EA1000OD3

TP AMO+AMC sélectionné —— fiature dassurance

Man renseigng

Thars payant lamc saksle | O8]
TP AMID 4 AMC [CML en carte)

Actes réalsds
Saisie des actes...

En cas de réponse négative (non utilisation de la CMU en carte), le Tiers Payant est affiché a sa valeur
par défaut.

Dans le cas ou les droits de la CMU en carte sont fermés, la question est la suivante :

RAF
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) iscusoa |
?

cMuU
complémentaire
gérée par le régime
obligatoire. Droits
fermés. Voulez-vous
forcer les droits ?

Il est alors possible de forcer les droits de la CMU si besoin.

Cas d’une Mutuelle en gestion séparée en carte Vitale
Lorsqu’une Mutuelle est présente en carte Vitale, I'affichage est le suivant suite a la sélection d’un

Tiers Payant AMC :

Complémentaire en carte
3180000000
Draits : ouverts

Autre

Pour sélectionner la complémentaire en carte, appuyer sur le bouton correspondant ou saisir une
nouvelle Mutuelle avec le bouton « Autre » (« TP AMC : Mutuelle provenant d’une attestation »).

Dans le cas ou la Mutuelle est fermée, elle sera affichée avec l'indication « droits fermés », il est
éventuellement possible de forcer les droits de cette Mutuelle en la sélectionnant comme suit :

Complémentaire en carte 2
1100000000 ®
Droits - Fermés FORCAGE
Mutuelle : 1100000000
Autre Vauler-vouws forces leg droits 7

RAF
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S'il est nécessaire d’appliquer le Tiers Payant sur la part AMC et qu’aucune Mutuelle n’est présente en
carte Vitale, le menu suivant est alors proposé :

Sélection d’une CMU

Sélection code Service AMO —

510:16

TYPE MUTUELLE

Saisie rapide

cMu

Service AMO

AME Compléementaire

<«—Sélection AME complémentaire — |

Saisie avancée

Saisie d’'une Mutuelle (rapide ou avancée)

- Sila liste de Mutuelles est vide, appuyer directement sur le bouton « Ajouter » ou bien saisir
un nom ou un numéro de Mutuelle puis appuyer sur le bouton « Ajouter ». Se reporter ensuite

RECHERCHE MUTUELLE

(I

omuete |
vit|o|lrlllalz|e|lr/ Tiv v
1 kjvimflels|o Fle
] | W x|e vle M

113

au paragraphe « Ajout d’une Mutuelle ».
- Silaliste de Mutuelles n’est pas vide mais la Mutuelle souhaitée n’y est pas encore enregistrée,

saisir son nom ou son numéro puis appuyer sur le bouton « Ajouter » ou bien appuyer sur le
bouton « Liste » puis sur le bouton « Ajouter ». Se reporter ensuite au paragraphe « Ajout
d’une Mutuelle ».

- Si La liste de Mutuelles n’est pas vide et si la Mutuelle a sélectionner est déja dans la liste,
appuyer sur le bouton « Liste » pour sélectionner la Mutuelle ou saisir le début de son nom ou
de son numéro pour réduire la taille de cette liste (aprés chaque caractére saisi, le nombre

d’éléments filtrés de la liste est mis a jour).
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Saisie d’une Mutuelle
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Aprés avoir appuyé sur le bouton « Liste », |'affichage de la liste se présente comme suit :

]

SELECTION MUTUELLE

| 0123456789 MUT GENERALE |

| 11004736 ORA SANTE |

[ THOAR06E |

[ 7spazsesmrresy |

= Remarque : Si apres avoir saisi les premieres lettres d’'un nom ou les premiers chiffres d’'un

numéro de Mutuelle, un seul résultat correspond, il est aussi possible d’appuyer directement
sur le bouton « Valider ».

B
A

RECHERCHE MUTLUELLE

oma sasre

A|lZ E R T Y U | | OQ|P

Q|5 D F @ H J K| L M

w x| w 8 || K]

1x3

= Remarque : Pour pouvoir saisir une Mutuelle en gestion séparée, il faut auparavant avoir

paramétré I'OCT dans les « Préférences utilisateur » du menu de I'eS-KAP-Ad, sinon la
Mutuelle ne pourra pas étre utilisée.

Saisie des paramétres avancés

Pour saisir les parameétres avancés de la Mutuelle, appuyer sur le bouton « Saisie avancée », le menu
suivant apparait alors a I'écran :

Informations complémentaires
Muméra adhérent

Awcun num sais b ]
Type contrat
Aucun type contrat sals >

KAP
ELSE
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Cet écran permet la saisie d’'un numéro d’adhérent et d’un type de contrat.

Saisie des parameétres d’une Mutuelle en gestion séparée

Dans le cas ou le paramétrage OCT a été fait, si la Mutuelle choisie est en gestion séparée, les éléments
suivants doivent étre saisis : (en mode saisie avancée et si la Mutuelle est en gestion séparée, il est
possible de saisir le numéro d’adhérent a 2 endroits) :

Saisie num adhérent Saisie zone 1 Saisie zone 2

Q|5 D|F G H | K| L M Q|5 D F G H J K| L M Q|5 D F G H J|K| L M

W K| C|v B N TF|I

i i it
128..7F E 133.F @ 1347 {E

Le numéro peut contenir jusqu’a 16 caractéres pour la zone libre 1 et jusqu’a 3 caractéres pour la zone

libre 2. Ces 2 zones peuvent étre utilisées dans le cadre des échanges de FSE entre PS et organisme
concentrateur.

Sélection d’'une CMU
Le menu de sélection d’une CMU est le suivant :

SELECTION CMU

| FIFLIGAT |

| 55355551 - (Sortant CMU)} |

| CMU-C gestion sepanss |

La sélection de la CMU « 88888888 » ou « 99999997 », déclenche un « Top M ».

La sélection de la CMU « 55555551 », déclenche la saisie d’une nouvelle Mutuelle comme une saisie
normale (se référer au paragraphe « Saisie d’'une Mutuelle »).

Le bouton « CMU-C gestion séparée », doit étre sélectionné dans le cas d’'une CMU en gestion séparée.

Dans ce cas, un numéro d’organisme et les paramétres d’'une Mutuelle en gestion séparée sont
demandés.
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Sélection d’un code Service AMO
Le menu de sélection d’un code service AMO est le suivant :

Il permet de sélectionner une CMU, une aide a I'acquisition d’une complémentaire ou une ACS.

SELECTION CODE SERVICE

SELECTION CODE SERVICE n

| 01-CMU gérde par FAMD | | 12-ACS Type A |
|  02-EMU-L gestion vnigue | | 10-ACSE Type B |
| D3-CMU-C gestion séparde | | L4-ACS Type © |

| 10-Sartant CHU |

! Comp, | u

Sélection de 'AME complémentaire

L’appui sur le bouton « AME complémentaire » revient a choisir la Mutuelle 75500017.

Paramétrage du dispositif de Tiers Payant Intégral ACS par défaut

Le paramétrage du dispositif de Tiers Payant Intégral ACS par défaut est proposé depuis le menu

« Préférences utilisateur » présent dans le menu de I’'eS-KAP-Ad :

(@ =

T3 A0S par data

@ Aucun () Coard, AMD

Le paramétrage initial est positionné a « Aucun ».

- Sichoix «Coord. AMO » :

(0]

(0]

- Sichoix « AMC » :

o
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par le bénéficiaire des soins (attestation de droit « Tiers Payant Intégral — Aide pour

une complémentaire santé (ACS) »).
Le Tiers Payant sur les parts obligatoires et complémentaires est coordonné par

La part complémentaire est élaborée au regard du support de droits complémentaires
présenté par le bénéficiaire des soins. Ce choix est modifiable lors de la création d’un

Acte Isolé.
Le Tiers Payant sur la part complémentaire est appliqué selon le contexte

conventionnel.
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ACS inscrit en carte Vitale
Si le contrat ACS est inscrit dans la carte Vitale du patient, I'information est alors affichée avant

I’affichage de I'écran principal de I’Acte Isolé :

Bénéficiaire de I'ACS||Bénéficiaire de I'ACS ||Bénéficiaire de I'ACS
de type A de type B de type C

Valider Valider Valider

Il est aussi possible d’avoir le cas d’un bénéficiaire ACS n’ayant pas encore souscrit a une
complémentaire, le message suivant apparait alors a I'écran :

Bénéficiaire de l'aide
a l'acquisition de
complémentaire.

Consulter attestation
complémentaire

Valider

Bénéficiaire de I'’ACS sur présentation d’une attestation AMO Tiers Payant Intégral ACS
En fonction de I'attestation présentée, sélectionner le code service correspondant depuis le menu

« Sélection d’un code Service AMO » :

SELECTION CODE SERVICE

12-ACS Type A |

13-ACS Typa B |

14-ACS Typa C .| |

Il est aussi possible de sélectionner ce code service pour un bénéficiaire ACS n’ayant pas encore
souscrit a une complémentaire :

 Ll-Alde Acguisition d'una

Cosm . | u

o ‘DKAP
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Sélection du dispositif de Tiers Payant Intégral ACS

Dans le cas ou il n'y a pas eu de paramétrage de dispositif de Tiers Payant Intégral ACS par défaut dans
I’eS-KAP-Ad, il est alors possible de sélectionner le choix souhaité suite a la validation de I’ACS en carte
ou a la sélection du code service ACS :

SELECTION ACS

| TP coordonne {Top M} |

| Saisie org. complémentaire |

Si le paramétrage d’un dispositif de Tiers Payant Intégral ACS par défaut a été fait préalablement, cet
écran n’est pas proposé.

Tiers Payant Intégral ACS coordonné par 'AMO
Si l'utilisation de I'ACS a été préalablement validée avec un contrat A, B, ou C et si le Tiers Payant
coordonné a été paramétré ou validé, on est alors dans le cas d’'un « top M » :

ISSNER MaTalHA
Date de préscoption : 1L002015
Prescripbaisr
Sa1006529 *
Nature d'assurance
Maladie *
Chalx dis riésglement (mistTop M)
TP AMID 4 AMTC [CMU &n carta]
Actes réalEds

Saisie des sctes._. »

Tiers Payant Intégral ACS non coordonné par 'AMO

Si I'utilisation de I’ACS a été préalablement validée avec un contrat A, B, ou C et si Iutilisation d’une
complémentaire standard a été paramétrée ou validée, il faut alors saisir la complémentaire comme
décrit au paragraphe « Saisie d’'une Mutuelle (rapide ou avancée) ».
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Sélection du Tiers Payant AMC lorsqu’une ACS est en carte
Dans le cas ou, l'utilisation de I’ACS provenant de la carte n’a pas été validée et que I'on souhaite la
sélectionner ensuite, ou si I'on souhaite basculer le TPi ACS coordonné a non coordonné, ou

inversement :
En sélectionnant un Tiers Payant AMC depuis I’écran de « Sélection du Tiers-Payant », et si
une ACS est en carte, I'écran suivant apparalt automatiquement :

Bénaficiaire de I'ACS de

Code service 1.2
Droits : puverts

En sélectionnant I'ACS, il est ensuite possible de sélectionner le type de dispositif de Tiers
Payant Intégral ACS souhaité.

Si 'option « Médecin SNCF/RATP » a été activée depuis le menu « Préférences utilisateur », I'écran de
« Sélection du Tiers-Payant » contient un bouton supplémentaire « Tiers Payant Intégral » :

l Tiers payant Intégral ]

SN S

Suite a I'appui sur ce bouton, confirmer que le PS est bien agréé SNCF ou RATP. En cas de réponse

positive, le Tiers Payant Intégral est alors appliqué :

66

D4 scansiean |
?

Seuls les médecins
agréés SNCF
peuvent utiliser le
tiers payant intégral.
Confirmez-vous que
c'est bien votre cas ?

ES%a) ALAIN
Diate des sains : 20052013
Parcours de soing

Médecin traitant *
Nature d'assurance
Maladie b
I It
Tiers payant Intégral >
ACtes réalEds
Saisie des actes... >

Manuel_utilisation_eS-KAP-Ad-Prescripteurs_Sages-Femmes-TLA_v4.03

Communication, reproduction ou utilisation interdites sans autorisation préalable de KAPELSE®

RAF

LLOoL



Pour la saisie des Actes, I’écran suivant est affiché :

E» ) 110920151500

Affichage de la saisie ———— %‘ Cour modier o

C1l.00 V 1.00 MD 1.00

Raccourcis modifiables

e . DEQPO003 MGE 1.00 C 2.00
(« Modifier ses raccourcis »)

MNO 1.00 MGE1.00 MCG 1.00

|__Sélectionner un Acte

Entente Majo. < | X . . .
— Ajouter une majoration

Depuis cet écran, il est possible :

- d’ajouter un Acte, d’ajouter un déplacement, de sélectionner ou modifier les raccourcis
personnels, de saisir une entente préalable, d’ajouter une majoration, de modifier un Acte ou
un déplacement sélectionné et d’effacer les éléments saisis.

Saisir une entente préalable —

Au fur et a mesure de la saisie ou de la sélection d’éléments, la zone d’affichage de la saisie est
rafraichie :

Eléments saisis

CLod L] Mk 1.00

DEQRDOZ  MGE 1.00 200

MINO 100 MGE 100 MCG 100

KAF

CLoC
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Chaque élément saisi apparait dans un rectangle vert dans la zone en haut de I’écran. En sélectionnant
I'un des rectangles verts, il est possible d’effectuer un paramétrage plus poussé de I'’Acte ou du
déplacement sélectionné.

Il est possible de saisir jusqu’a 9 Actes.

Dans le cas ou la saisie du lieu a été préalablement enregistrée depuis le menu « Préférences
utilisateur » de I'eS-KAP-Ad, le bouton « Entente » est alors remplacé par un bouton « Menu » :

« Entente » est remplacée par « Menu »
Menu Maja. i)

L'appui sur le bouton « Menu » permet d’accéder a I'écran « Menu supplémentaire ».

Sélectionner un Acte NGAP

Pour sélectionner un Acte, il est possible d’appuyer sur I'un des boutons raccourcis (qui apparaissent
en début de liste) ou alors appuyer sur le bouton « Autre ». Il est aussi possible de sélectionner un
nouvel Acte en appuyant sur le bouton « autre ». Dans ce cas, I'affichage suivant apparait :

Salsie de I'acbe NGAP

quante —— | (I (D O

£ e ) w3

_____Coefficient

Code Acte

Pour modifier chaque item, utiliser les boutons « + » et « -» ou cliquer directement sur la quantité ou
le coefficient pour saisir la valeur souhaitée. Il est aussi possible de cliquer sur le code Acte pour
sélectionner I’Acte souhaité dans la liste suivante :

| € 23.0€ | 1

| €A 2608 |

| CRD 26,54 |

[ £RM 51.5¢ |

| CRN 432.5( | u
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Pour sélectionner un nouvel Acte, c’est-a-dire un Acte absent de la liste proposée, sélectionner I’Acte
« XYZ ». L’écran suivant apparait permettant de paramétrer les différents éléments de ce nouvel Acte.
Appuyer sur chague zone pour pouvoir la modifier.

BActe NGAP : XYZ
Code da I'acts [ENEL)
Quantité [
Coefficient [N 1
Quakticatif Dép, [Bucun
Top Prév. com. )
Tarif (IR0
Montant [Butomatique |
Martant AMD [Automatigus |
Teux 4M0 [AUtomatigue |

Maritary AMC [Automatigue |

Valider

Il faut alors saisir les différents parameétres de ce nouvel Acte, en commencant par le nom de |’Acte sur
I’écran suivant :

Code Acte
(2 )
alz|E|R|[T ¥ v o|lr

i
1207 )

Pour les autres parameétres, se référer au paragraphe : « Paramétrage d’un Acte NGAP saisi ».

Cas des Actes soumis d prescription pour la spécialité Sage-Femme
Dans le cas ol un Acte Sage-Femme est sélectionné, il faut répondre a la question suivante :

?

L'acta 5F a-Uil et prescrc?

Si la réponse est « Oui » ou si I"’Acte sélectionné est un Acte SFI, il faut ensuite effectuer la « Saisie du
Prescripteur ».
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Saisie du Prescripteur
Si un Acte Isolé a déja été réalisé pour la carte Vitale insérée, le Prescripteur précédemment utilisé

pour cette carte sera proposé par défaut. Sinon, il est possible de rechercher un Prescripteur dans la

liste de ceux enregistrés dans I’eS-KAP-Ad ou encore de saisir un nouveau Prescripteur :

g e | g caeisna |
RECHERCHE PRESCRIPTELR RECHERCHE PRESCRIPTELR
alz|elrR| T ¥ wli|o|e alz|elrR| T ¥ wli|o|e
o5/ B|F 6 M J|K|[L M o5/ B|F 6 M J|K|[L M
wix|clvie ul |- [X] wix|clvie ul |- [X]
1z3 1z3

= 3

Dans le cas ou la liste de Prescripteurs pré-enregistrés est vide, il est possible d’appuyer directement
sur le bouton « AJOUTER ».

Pour sélectionner ou ajouter un autre Prescripteur :

Si la liste de Prescripteurs enregistrés dans I'eS-KAP-Ad est vide, appuyer sur le bouton
« Ajouter » ou bien saisir un nom ou un numéro d’identification puis appuyer sur le bouton
« Ajouter ». Pour paramétrer le Prescripteur, se reporter au paragraphe « Ajout d’un
Prescripteur ». Tout Prescripteur ajouté est automatiquement enregistré dans la liste de
Prescripteurs.

Si la liste de Prescripteurs n’est pas vide mais que le Prescripteur souhaité n’y est pas, saisir
son nom ou son numéro d’identification puis appuyer sur le bouton « Ajouter » ou sur le
bouton « Liste » puis sur le bouton « Ajouter ». Pour paramétrer le Prescripteur, se reporter
au paragraphe « Ajout d’un Prescripteur ». Tout Prescripteur ajouté est automatiquement
enregistré dans la liste de Prescripteurs.

Si le Prescripteur souhaité est déja enregistré dans la liste de Prescripteurs, appuyer sur le
bouton « Liste » pour sélectionner le Prescripteur ou saisir le début de son nom ou numéro
d’identification pour réduire la taille de cette liste (aprés chaque caractére saisi, le nombre
d’éléments filtrés de la liste est mis a jour).

Suite a I'appui sur le bouton « Liste », I'affichage de la liste se présente ainsi :
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SELECTION PRESCRIPTEUR

D005 TG0 DURAND |
FH1OTAST Alain GENE |

SR10081TE DUPONT |

retow | e
I
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RECHERCHE PRESCRIPTELR

A Z|E/R T ¥ W/ 1l | O F

1x3

Valider

Sélectionner un Acte CCAM
Pour les spécialités disposant de la CCAM, un bouton supplémentaire « Actes CCAM » est présent :

Salsie de "acte NGAP

[-

(=
I
—
=
ID
L=}
I

H

Actes CCAM

Pour sélectionner un Acte CCAM, appuyer sur le bouton « Actes CCAM », I’écran de recherche d’un
Acte CCAM est alors affiché :

Recherche code acte CCAM Recherche code acte CCAM

)  isseces 3 sctes
1 F 3

A|EZE R|T ¥ U 1 |0O|P
a4 5 B

Q|5 D F @ H |J] K| L M
T B 5

W X | C WV B N Mot-rks
{E Mats-clis o koo

Actes NGAP

Actes NGAP
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La saisie s’effectue a partir d’un clavier alphabétique pour les 4 premiers caracteres, et sur un clavier
numeérique pour les 3 derniers caractéres. Le passage du clavier alphabétique au clavier numérique est
automatique.

Il est possible de revenir vers les Actes NGAP en sélectionnant le bouton « Actes NGAP ».
Pour sélectionner un Acte CCAM, il y a 2 méthodes :

- Recherche d’un Acte CCAM a partir de son code Acte

- Recherche d’un Acte CCAM par mots-clés

Recherche d’un Acte CCAM a partir de son code Acte
Pour rechercher un Acte CCAM a partir de son code Acte, saisir les 7 caracteres du code CCAM :

Recherche code acte CCAM

. _,—Nembre de résultats correspondant a la saisie

1 F3 3
4 5 B
T B 9
Hats-chis o =

Actes NGAP

reror | vaer_

A la fin de la saisie des 7 caractéres du code CCAM, vérifier visuellement que le code saisi appartient
bien a la base CCAM présente dans I'eS-KAP-Ad. Si c’est le cas, le nombre d’éléments correspondant a
la saisie est égal a 1, sinon le nombre de résultats trouvés est a 0. Valider la recherche en appuyant sur
le bouton « Valider ».

Il est également possible de ne saisir que les premiers caractéres du code CCAM. A chaque caractere
saisi, le nombre de résultats correspondant a la saisie est rafraichi. Il est possible d’appuyer sur le
bouton « Liste » a tout instant pour afficher la liste des résultats de la recherche en cours.

X

ERREUR SELECTION
ACTE

Trap chactes possizles avec la
rechierche saisie
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Exemple d’une saisie partielle d’'un code Acte CCAM :

flecherche code acte COAM mbre de résultats correspondant a la saisie

1 3 3
4 5 B
T B 8
Hats-chis o =

Actes NGAF —Bouton « Liste » pour afficher les résultats

Suite a I'appui sur le bouton « Liste », une fenétre affiche la liste des résultats :

SELECTION D'UN ACTE

[ BAMPOOL |
| BAMPOOS |
| A MPOE [ ; ]

Il est alors possible de sélectionner I’Acte CCAM souhaité.

Informations de I’Acte CCAM

Il est aussi possible de consulter les informations d’un Acte contenu dans la base CCAM. Pour cela,
appuyer sur le bouton info @ situé a droite de I’Acte pour visualiser les informations depuis la fenétre
de sélection. Les informations sont affichées aprés quelques secondes :

Datails acte BANPOO1

CHARGEMENT DES Cao0A e 11/092015

lNFDRM‘ﬂ"TIDNB DE Litiedlé court - destruc. s, mult. des
L'ACTE paup. Laser

Lingllé long @ Destruction de Msions
multiples unilatérales ou hilatédralkes
BEE pAaUpEres aved laser

Crésstion : 0103/ 2005

Fas de date de fin
Acte isole
Saxa : Bais

Adte rembaursabé du nen Suivant
crconstances
Autorise les frais de deplacement

RAF

LLOoL
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Appuyer ensuite sur le bouton « Retour » pour revenir a la liste des Actes CCAM.

Recherche d’'un Acte CCAM par mots-clés

Pour rechercher un Acte CCAM a partir d’'un mot-clé, appuyer sur la touche « Mots-Clés » puis saisir
un mot clé. Sélectionner ensuite I’Acte CCAM souhaité a partir de la liste proposée :

Recherche par mabs-clés SELECTION D'UM ACTE

| NEZ

[ GAFADOT |
A4 T E R T ¥ W/l |G| P [ GAHADDL | 0
Q&0 F @ H J] K|L | M | G ABOZ | ﬂ

i
1337 L]

Si le mot clé recherché contient plus de 100 résultats, le message d’erreur suivant est affiché :

X

ERREUR RECHERCHE
ACTE
Trop dracte possibie aved la
re=cherche salsic. Weullicr
preciser woler recherche

Si aucun résultat ne correspond au mot clé saisi, le message d’erreur suivant est affiché :

x
ERREUR RECHERCHE
ACTE

Wolre recharche e carraspond
& aucun arke

Sélection d’un Acte CCAM soumis a une demande de remboursement exceptionnel

Pour certains Actes CCAM, il est nécessaire de renseigner si I’Acte est soumis a une demande de

remboursement exceptionnel ou non. Dans ce cas, I'écran suivant s’affiche pour permettre de
sélectionner le choix souhaité :

» KAP

LLOoL
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REMBOURSSEMENT EXCEPTIOMNMNEL
- BANPOD3

Hon Remboursable

i
I Remboursable
|

Non renseignd

Utilisation d’'un Acte CCAM absent de la base.

Il est enfin possible d’utiliser un Acte CCAM absent de la base en saisissant son code depuis |'écran
« Recherche d’un Acte CCAM a partir de son code Acte ». Suite a la validation de la saisie d’'un nouvel
Acte CCAM, valider la demande de forgage puis renseigner les parameétres de I'Acte :

Acte CCAM : BANPOOE

2 Acmb. cxcept. [Hon rems. |

* Pebadificabeur [

AJOUT D'UN NOUVEL Code Association [Automatigue |
ACTE Sup. Chargs D

Eres-vous sir de vouloir créer Quakficatif Dép. [EREUR T
Facte BANPOOE 7 Erile e D

Montant [Autematigque |
Manitart AMC (Ritomatigue |

Base Remb. [Automatigue |
information Sup.

Pour le détail sur les parameétres a renseigner, se référer au paragraphe : « Paramétrage d’'un Acte
CCAM saisi ».
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Suite a I'appui sur un Acte NGAP saisi (rectangle vert sur I’écran de saisie des Actes), un nouvel écran

permettant de paramétrer |’Acte apparait :

Il est possible de modifier chacun des éléments en appuyant sur la zone grisée correspondante ou la

Cuakficatil Dép, [AUEUR 1l
Comptage (Entler
Entente [

Top Prév. Com. [:I
Montant [Automatigue |
Mantart AM0 [Butomatigus |
Toue AMO (AEGTREIGUS)

Maritarm AMC [Autematigue |

Acte NGAP 1 AIS
Quantité [ |
Coefficient [S000

case a cocher souhaitée.

Quantité et coefficient

Pour la quantité et le coefficient, il s’agit d’'une valeur numérique a saisir. Le coefficient peut étre un

nombre décimal contrairement a la quantité :

76

Quantité
1 2 3
4 5 &
7 B g
ESC o
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Qualificatif de dépense
Le qualificatif de dépense est sélectionnable a partir de la liste proposée :

| Aucun

| Dép. sans qualificatif

| Dépassement d'exi.

| Dépassement de déplac

| Mon Remboursable H

Graktuit |

-

Ententa Directe |

Depassement autorisé |

.

Dép. aut,+entente dir |

Dépassement maitrisé |

Dép. maitrise + exig. |=

Suite a la sélection de certains qualificatifs, il peut étre demandé de saisir le montant du dépassement
(et non le montant total Acte + dépassement).

[

Comptage
Pour compter I’Acte en demi, sélectionner alors « Demi » dans la liste suivante :
| Eribief
| Demi
Retour
Entente

Cette case a cocher n’est accessible que si I’Acte a paramétrer est soumis a la formalité de 'entente
préalable. La case est alors cochée par défaut. En décochant cette case, les informations de I'entente
préalable n’apparaitront pas dans la facture.

RAF

LLJL
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Top prévention commune
Aprés avoir coché la case « Top Prévention commune », saisir le qualifiant en appuyant sur la zone
grisée a droite de la case a cocher.

wr Prdey. O @[ :

Montant

Il est possible de modifier le montant facturé de

suivant :

Montant AMO

IQualifiant prévention commune

it
&

1337

Maontant

1 2
4 5
T B
ESC o

I’Acte avec

Il est possible de modifier le « Montant Remboursable » par ’AMO en validant le forgage :

78

D4 iazasics |
?

*

Madifier le montant
remboursable par I"AMO ?

Cette modfication antraine s
génération d'un forgage

Montant AMO

1 2 3

4 5 L]

7 B L]
ESC o
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Taux AMO
Il est possible de modifier le taux remboursable par I’AMO en validant le forgage :

Taux AMO

? )

Maodifier le taux de
remboursement de I"AMO 1 2 ]
?

Cette modification entraine la d 5 L
géneration d'un forgage

ESC o

Montant AMC
Il est possible de modifier le montant remboursable par I’AMC en validant le forgage :

Montant AMC

? )

Madifier le montant

remboursable par I'AMC 7 1 2 3
Cette modification entraine la

génération d'un forgage 4 5 &

7 B L]

ESC o
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Pour sélectionner un déplacement, sélectionner d’abord un Acte :

Pour ajouter une Indemnité Kilométrique appuyer sur « IK ». Apparait alors I’écran suivant :

Salsie de I'acte NGAP

Quantité —|_
—

<«

A

Code IK

Valider

Pour modifier chaque item, utiliser les boutons « + » et « -» ou cliquer sur la quantité pour saisir
directement une valeur. Le clic sur le code IK n’entraine aucune action.

Suite a I'appui sur un Acte CCAM saisi (rectangle vert sur I’écran de saisie des Actes), I'écran suivant
apparait permettant de paramétrer |’Acte sélectionné :

Acte CCAM : BANPOOI fcte CCAM : BANPOOI

Aemb. excent. [REm ) Code Activité [
mbadificatenr [T Code Phass [
Code Assaciation [Rutematigue | Code Regroup. [ETM 1l

Sup, Charga ) Comptage [Emtier
Gualficatif Dép. (R0 Tanf (F1.80 |
Montant [Autematigue | Martam AMC [Aubomatigue |
Martant AM0 [Aubomatigue | Exgneration [AUbematigue |

Taux AMD [Automatigue | Retour

.

Information Sup.
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Pour passer du 1°" écran au 2™ écran, appuyer sur le bouton « Information Sup. ». Pour revenir au 1°
écran , appuyer sur le bouton « Retour ».

Il est possible de modifier chacun des éléments en appuyant sur la zone grisée correspondante ou la
case a cocher souhaitée.

Remboursement exceptionnel
Pour indiquer si I’Acte est concerné ou non par un remboursement exceptionnel, sélectionner le choix
correspondant sur I'écran suivant :

MNon Bemboursable
Remboursable

Non renseigne

Modificateurs

L'application d’un modificateur majore le tarif de I’Acte soit par un forfait rajouté a la valeur de I’Acte,
soit par un pourcentage a appliquer sur la valeur de I’Acte.
Il est possible de sélectionner jusqu’a 4 modificateurs pour un Acte CCAM. Les principaux modificateurs
sont les suivants :

- F:Actes en urgence dimanche ou jour férié

- U : Actes en urgence hors pédiatres et médecins généralistes 20h-8h

- P :Actes en urgence pédiatres et médecins généralistes 20h-0h et 6h-8h

- S:Actes en urgence pédiatres et médecins généralistes Oh-6h

- M :majoration pour soins au cabinet du médecin généraliste ou du pédiatre, aprés examen en

urgence du patient

En sélectionnant la rubrique « Modificateur », I’écran suivant indique les modificateurs appliqués :

Codes modificateurs

Aucun
Aucun
ALcun

Aucun

Par défaut, les modificateurs ne sont pas renseignés et sont donc notés « Aucun ». Pour modifier 'un
des 4 modificateurs, appuyer sur le bouton correspondant, I’écran suivant est alors affiché :
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Liste Modificateur

| Aucun |

| Butre, .. |

| & Intervention iter.,, | 'n

| 7 Presence permarnen, .. | ﬂ

| 8:Anesthesio intar... | i u

Sélectionner le modificateur souhaité ou sélectionner « Aucun » pour annuler la saisie. Il est aussi
possible de saisir directement un modificateur. La saisie s’effectue alors a partir de I’écran suivant :

Code modificateur

it
ABE X

Si le modificateur sélectionné n’est pas compatible avec I’Acte CCAM sélectionné, un message propose
de forcer le modificateur :

?

Le modificateur F n'est
pas compatible aver
I'acte BANPOO3

Farcer la compatibilita 7
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Enfin, depuis I’écran de sélection du code modificateur, il est possible de consulter les informations du
modificateur contenues dans la base CCAM en appuyant sur le bouton info @ situé a droite de chaque

type de modificateur :

Code association

Dans le cas d’une saisie « d’association d’Actes » (réalisation de plusieurs Actes), il est nécessaire

Details code modificateur F

Libellé ; Actes en urgence dimanche
ou jour ferie

Coefficient : 1.00

Farfait : 1906

Deate deémit : 01012015

et N ; Avigishe

d’utiliser un code « association » adapté a la situation.

Les codes sont les suivants :

- Le code 1 signifie que I'Acte est tarifé a 100%,
- Le code 2 signifie que I'Acte est tarifé a 50%,
- Le code 3 signifie que I'Acte est tarifé a 75%,

- Lecode 4 est utilisé pour des Actes spécifiques. Il signifie que tous les Actes sont tarifés a 100%,
- Le code 5 signifie que les Actes sont tarifés a 100 %, il est utilisé dans des cas particuliers.

En sélectionnant la rubrique « Code Association », la liste suivante est affichée :

Sélectionner le code association souhaité en appuyant sur la zone correspondante ou appuyer sur le
bouton « Annuler » pour annuler la saisie d’un code association. Il est aussi possible de saisir
directement un code association en appuyant sur le bouton « Forcer ». La saisie s’effectue alors grace

a I’écran suivant :

83

Code Association n

Foroer |
Annuber | |
1 L]

2 i
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Code Association

1 2 3

4 5 L]

7 B L]
ESC o

x

Impossible de valider la
saisie des actes
wous dewvez salsic un cocde
assncation par chagque acte

Depuis I'écran de sélection du code association, il est possible de consulter les informations du code

association contenues dans la base CCAM en appuyant sur le bouton info i situé a droite de chaque
code association:

Details code association 1

Libellé - Acte de tard e plus eleve
peste complementaire, supplement,
toujours factures a taus plein
Coeffcient : 1.00

Drate deit : 01012005

[rate fin ; Auciene

Supplément de charges en cabinet
La case « sup. charge » indique si I’Acte est soumis au supplément de charges en cabinet. Ce champ
est automatiquement renseigné, il est aussi possible de le forcer si besoin.

Qualificatif de dépense
Un qualificatif de dépense n’est sélectionnable que si I’Acte est remboursable. Dans le cas contraire le
message suivant apparait a I’écran:

" KAP

LLOoL
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X

Cette donnés n'ast pas
Tindiftakie

Si la donnée est modifiable, se référer au paragraphe « Qualificatif de dépense » pour plus
d’information sur ce parametre.

Entente
Se référer au paragraphe « Entente ».

Montant
Se référer au paragraphe « Montant ».

Montant AMO
Se référer au paragraphe « Montant AMO ».

Taux AMO
Se référer au paragraphe « Taux AMO ».

Base de remboursement
Il est possible de modifier la base de remboursement de I’Acte en validant le forcage proposé puis en
saisissant le nouveau montant de la base de remboursement :

Etes-vous sire de vouloir

madifier le forcage de la 1 H 3

base de rembourssement
T

4 5 &
7 B L]
ESC o

Code Activité

Le code activité identifie les actions des différents intervenants pour un méme Acte :
-« 1 » pourl'opérateur principal
-« 2»ou «3»pourles autres opérateurs
-« 4 » pour I'anesthésiste

Le code activité est donc toujours a 1 par défaut sur I'’eS-KAP-Ad. Pour le modifier, utiliser I'écran
suivant :

RAF

LLOoL
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Code Activité

1 2 3

4 5 L]

7 B L]
ESC o

Code phase de traitement
Dans le cas d’un traitement qui se déroule dans le temps, ce code permet de distinguer les différentes
phases du traitement :

- Lecode « 1 » identifie la 1% phase du traitement

- Le code « 2 » identifie la 2"® phase du traitement

- Le code « 3 » identifie la 3*™ phase du traitement

- Le code « 0 » indique gqu’il 'y a qu’une phase de traitement

Le code phase de traitement est donc toujours a « 0 » par défaut sur I'eS-KAP-Ad. Il est possible de le
modifier a partir de I'’écran suivant :

Code Phase
1 2 3
4 5 6
7 B L]
ESC ]
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Code regroupement
Les codes regroupement sont définis a partir de la nature de I'’Acte CCAM. Les principaux codes
regroupement sont les suivants :

ATM : Actes techniques (hors imagerie)
ADI : Actes d’imagerie (hors échographie)
ADE : Actes d’échographie

ADC : Actes de chirurgie

ACO : Actes d’obstétrique

ADA : Actes d’anesthésie

Le code regroupement par défaut est défini a partir de la base CCAM. |l est possible de le modifier a
partir de I’écran suivant :

Code Regroupement

A|Z E R T ¥ W I QP

Q|5 D F G H J K| L M

W K C W B M Tl | &%

1337 L]

Comptage
Se référer au paragraphe « Comptage »

Tarif

Le tarif de I’Acte provient de la base CCAM. Il est possible de le modifier a partir de I’écran suivant :

87

Prix comwv.
1 2 3
4 5 [
7 B L]
ESC ]

K
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Montant AMC
Se référer au paragraphe « Montant AMC ».

Exonération
L’exonération de I’Acte est gérée automatiquement. Pour forcer le code exonération, appuyer sur le
bouton « Non renseigné » sur I'écran suivant :

| Automatique

| Non Renseigné

Suite a I'appui sur un déplacement saisi, I’écran suivant permet de paramétrer le déplacement :

Bcte NGAP : IK
Quantita [T
Cuakficatif Dep. [Boum.
Partant AMOD [A.I.Itﬂﬂﬂlq“ ]
Taux AMO [Automatique
Martart AMC [BUtomatique |

Se référer au paragraphe » Paramétrage d’un Acte NGAP saisi » pour la description de chaque sous-
menu.
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Quantité

Pour modifier la quantité, saisir la valeur sur I’écran suivant :

Qualificatif de dépense

Quantité
1 2 3
4 5 [
7 B L]
ESC ]

Se référer au paragraphe « Qualificatif de dépense ».

Pour saisir une entente préalable, appuyer sur le bouton « Entente ». Dans ce cas, |’écran suivant est

affiché :

Pour toute autre entente préalable que « aucune », saisir ensuite la date de cette entente :

89

Aucune
Réponse favorable

Mation d'urgence

Pas de réponse

DATE DE L'ENTENTE
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La sélection d’un Acte nécessitant la saisie d’'une entente préalable entraine I'affichage de I'écran

suivant si I’entente n’a pas été définie au préalable :

?

Cet acte necessite la
saisie d'une entente
prealable.

Salsir Fentente ¥

La réponse « OUI », entraine |'affichage de I'écran permettant la saisie de I'entente.

Pour accéder a ce menu, il faut avoir préalablement :
désactivé la case « Masquer saisie lieu » dans le menu « Préférences utilisateur »
appuyé sur le bouton « Menu » depuis I’écran « Saisie des Actes ».

Apparait alors I'écran suivant :

L’appui sur le bouton « Saisie du lieu » permet de saisir ensuite le lieu d’exécution de I’Acte et/ou

| Salsle du llew
| Salsle de I'entente

| Salsle de I'exécutant

L’appui sur le bouton « Saisie de I'entente » permet de « Saisir une entente préalable ».

I'identifiant filiére ou réseau de soins (ces 2 champs peuvent contenir jusqu’a 14 caracteres) :

Inforrmation sur le lieu
I e
Awcun num saisi 5
Id flidre :
ALCUn num satke ]

Saisi id lieu

1 2 3

4 5 L]

7 B L]
ESC o

Saisi id filiére

1 2 3

4 5 L

7 B &
ESC o
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L’appui sur le bouton « Saisie de I'exécutant » permet de saisir les parametres d’un autre PS ayant
exécuté I'Acte. Tous les parametres en dehors du numéro RPPS doivent étre alors obligatoirement
renseignés :

SAISIE D'UM EXECUTANT

Itenit n

Aucun ident salsi >
RPPS

BLIC LN FRES Saisi E
Spécialing

Bucune spacighte oajise >
Zane Tarifaire
Aucune zone tarifaire saisie >
Cade conventian
Aucun code conventian salsi u

Une fois I'exécutant saisi, il est possible d’annuler la session de I'exécutant en appuyant sur le bouton
« Annuler session exécutant » qui a été ajouté au « Menu supplémentaire » puis en validant le
message de suppression :

Saisle du llew 2

®

Salsle de l'entente

Etes-vous sire de vaulair
| Salsle de 'exécutant annuler 13 session exécutant en
. caurs 7

Annuler session
exécutant

Pour saisir une majoration, appuyer sur le bouton « Majo. ». Sélectionner ensuite la majoration
souhaitée dans la liste des majorations :

MAFDRATION

| Aucune Majoration |

[ BimancheFéria |

| Urganca |
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Les raccourcis sont les 9 « Actes » ou « Actes personnalisés » qui apparaissent en priorité lors de la
création d’un Acte Isolé. Pour modifier les raccourcis, effectuer un appui long (environ 2 secondes) sur
le raccourci a modifier.

Acte NGAP

Pour modifier ou sélectionner un Acte NGAP, le paramétrage est semblable au paragraphe :
« Sélectionner un Acte NGAP »

Saisie de I'acbe NGAP

SalEalis

L’appui sur le bouton « Valider » entraine I'enregistrement et la mise a jour sur I'écran de sélection des
Actes.

Actes personnalisés
Le paramétrage des Actes personnalisés s’effectue depuis le menu « Mes Actes personnalisés »

Il est aussi possible d’accéder aux Actes personnalisés en appuyant sur « Acte perso » sur I'écran
suivant.

Salsie de I'acte NGAP Salsie de 'acte NGAP Recherche code acte CCAM

Salalis] i laslaalm]| Lo

win|c|v BN K] momoms

[ Actes ccam || acte perso || [[ Actes nGap || Acte perso |

sans gestion CCAM avec gestion CCAM
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Suite a I'appui sur le bouton « Acte Perso », il faut sélectionner I’Acte personnalisé a enregistrer

comme raccourci :

Suite a la sélection de I’Acte personnalisé, il est demandé de renseigner le nom du raccourci (maximum
8 caracteres). Il s’agit du nom qui sera affiché sur le bouton de I'écran « Saisie des Actes ».

PERSD 1

Mes actes personnalisés

PERSD

Nam du raccaurci (B max.)

Mam du raccourci (B max.)

|r-'Lu.sU 1|

" i L] a bt
1 1] ] o i g
nac X

Une fois le nom du raccourci validé, il apparait alors dans les raccourcis :

93
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Acte CCAM
Pour les spécialités disposant de la CCAM, il est possible de configurer dans les raccourcis, un Acte
NGAP ou un Acte CCAM :

Salsie de ['acte NGAP Recherche code acte CCAM

--- A |EZ E BT
|1][c][1.EIEI] Q|S|(D|F 6 H | K| L M
+ + +

Pour modifier ou sélectionner un Acte CCAM, le paramétrage est semblable au paragraphe:
« Sélectionner un Acte CCAM ».

Suite a la sélection de I’Acte CCAM, le raccourci correspondant est enregistré et mis a jour sur I'écran
de sélection des Actes.

Le paramétrage des Actes personnalisés s’effectue depuis le menu « Mes Actes personnalisés ».

Dans le cas ou des Actes personnalisés ont été enregistrés, un bouton supplémentaire « Perso. »
apparait sur I’écran lors de la saisie des Actes.

C LD ¥ 100 il 1.00

DEQRIOE  MGE 1.00 < 2.00

BN 100 MGE 100 MCG 100

Valider
L'appui sur ce bouton « Perso. » donne acces a la liste des Actes personnalisés préalablement

enregistrés. 1l est alors possible de sélectionner I'Acte personnalisé souhaité, qui sera
automatiguement ajouté aux Actes déja saisis :
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Une fois la facture paramétrée et finalisée, une validation est systématiquement proposée avec
|'affichage suivant. Cet écran indique le montant total de la facture et rappelle le nom du patient :

Mes actes personnal

isés Fmi
]

retor | o

Menu

| Perso 2

[ [—— | €100 W 1.00 ™MD 1.00
DEQPDOZ  MGE 1.00
MND 1.00

Majo.

?

Valider la facture en
cours ¥
Confirmer la validation de la

Facture: paur E5SA1 8LAIN d'un
montant de 23006

MGE 1.00  MCG 100

00

&

Aprés avoir appuyé sur « OUIl », la facture est alors signée et enregistrée :

95

SIGNATURE
FSE 13

MONTANT
000023.00

@
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Suite a la signature et I'enregistrement de I'Acte Isolé, le patient est enregistré (sans contexte de
facturation).

Si le patient était déja enregistré dans I'eS-KAP-Ad, il est alors demandé de répondre a 'une de ces 2
questions suivantes :

D) sogosien | XTI
? ?
Ce patient est dgja Ce patient est dgja
enregistré avec un enregistré, souhaitez
contexte de vous ecraser les
facturation, données ?

souhaitez vous

écraser les données
7

La réponse « Oui » entraine la mise a jour des données du patient.

Apparait ensuite la quittance de la facture. Elle reprend les éléments principaux de la facture :

QUITTANCE

ESSal

ALAIN
Do patient : 0,00 euros

L D1M%I0L5 & 18:11

Facture par ; ¥01 106485

Facture No - 995000010

Hororaies © 23,00 ewncs

Montant AKD @ 300 pisrcs

Montant A :  0.00 aurcs

TP AMO : QUi

TP AMC : BON '

Le 11093015 4 1R:11
Faclure par : 991106455
Facture Moo SEESU0LDLY0
Honeraines @ 23,00 curas
Meaibant &MO @ Z3.00 surns
Fortant SME ;000 ewrios
TR A0

TP AMAC : NN

MIF ;1421852905 LES
Dtz nes seins : 11092015
Farrours de woins §

Wiadecin traitant

Mature dassurarae ;
Maladiz

Exancration

Pas frewandématinn

LeLais des acles ©

100

Le nom du patient est en rouge, ainsi que le montant d{i par ce patient. Ce montant prend en compte
la répartition des montants entre 'AMO et ’AMC et le type de Tiers Payant appliqué.

96 RAF
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Dans cette quittance, apparaissent aussi les informations saisies: la date de prescription, le
Prescripteur, la Nature d’Assurance, le Tiers Payant et les Actes saisis.

Une fois la quittance affichée, I'opération peut étre terminée directement par le retrait de la carte
Vitale. L'appui sur la touche « Retour » entraine la demande du retrait de la carte Vitale :

RETIREZ LA CARTE
VITALE

L'affichage de la quittance peut étre désactivé depuis le menu « Préférences utilisateur ».

Dans ce cas, en remplacement de la quittance apparait I'affichage d’un message indiquant la somme

due par le patient.
Ce montant prend en compte la répartition des montants entre ’'AMO et 'AMC et le type de Tiers

Payant appliqué :

D{ patient 6.90

Valider

Il est également possible de consulter la quittance depuis « Menu Factures ».

97 ‘DKAI—’
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Il est possible d’annuler un Acte Isolé en cours de création en appuyant sur la touche « Retour ». Dans
ce cas, une confirmation est requise :

?

Etes wois sur da valikain annider
I malse: e:n cours 7

Si le patient sélectionné a une ALD ouverte a la date des soins, la question suivante est posée avant
I"affichage de I'écran principal de I’Acte Isolé :

w4 sazesins |
?

Les soins sont-ils en
rapport avec le
protocole ALD 7

Lorsque la réponse sélectionnée est « OUI », la Nature d’Assurance « Maladie » est automatiquement
sélectionnée et il n’est plus possible de modifier ce choix. En cas d’erreur, revenir a I’écran de sélection
du patient :

ULRICH LARS
Date des sains @ 1L/002015
Parcours de saing x
Blédecin traitant > . .
Contrble facture

Meature d'assurance ‘ous avez chaisi ke protocole

aladie ALD présent e care, waus ne

ALD > pouves plus modifier ca choi

Chioix du résglement

Tiers payant AMO b
—— [ ok
Saisie des actes... >

RAF
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7. BON D’EXAMEN

La fonction « BON D’EXAMEN» permet de saisir un contexte de facturation pour obtenir les données
utiles a la saisie d’un bon d’examen.

La fonction « BON D’EXAMEN» n’est pas activée par défaut. Pour pouvoir l'utiliser, il faut I'activer
depuis le menu « Préférences utilisateur ».

Aprés avoir sélectionné « BON D’EXAMEN» depuis I'écran « Sélection de la fonction », saisir un
contexte de facturation pour ce patient. La saisie du contexte de facturation pour un bon d’examen
est identique a la saisie d’un contexte de facturation pour I'Enregistrement d’un patient

Le bon d’examen se présente ainsi :

BON D'EXAMEN

Edité 15/01/2016 par:
AMO2 DUPOND ANNE
996049060

Bénéficiaire des soins:

ESSAl

ALAIN

NIR de |'assuré:
1421962965165 96

Date de naissance:

01/19/1942

Rang de naissance:1

Organisme maladie:
013499881

Date de préscription:
15/01/2013
Code couverbure: 00101

Contexte de facturation:
Maladie (ML}
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8. MENU FACTURES

Le menu « FACTURES » permet d’accéder aux factures (Actes Isolés et factures PDT) stockées sur I'eS-
KAP-Ad.

Un appui sur le bouton entraine I'affichage du menu suivant :

CONSULTATION FACTURES CONSULTATION FACTURES
MES FACTURES — -
U POSTE DE TRAVAIL L;J MES ACTES 'EGL['EESI
(4] !

AR MES ACTES ISOLES
. (1}
FACTURES AUTRES

Ps (8)

Spécialité Sage-Femme Autres spécialités

Ce menu permet de consulter I'ensemble des factures enregistrées dans I'eS-KAP-Ad a un instant T :
-« MES FACTURES POSTE DE TRAVAIL » :
Les factures "poste de travail" liées a la situation de facturation active dans I'eS-KAP-Ad,
- « MES ACTES ISOLES » :
Les Actes Isolés enregistrés,

- « FACTURES AUTRES PS » :
Les factures "poste de travail" enregistrées et liées a une autre situation de facturation.

8.1 MES ACTES ISOLES

L'appui sur le bouton « MES ACTES ISOLES », permet d’accéder aux Actes Isolés effectués pour la
situation de facturation active dans I'eS-KAP-Ad :

MES ACTES ISOLES

ESSAL ALAIM

Hurm, Fact, : 254000030
santanmt ; 23.00€

Hum. Fact. : 254000031
ES5Al ALEXANDRE
Mantant : 23.00€

100 GKAP
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L'appui sur une facture entraine I'affichage des informations de la facture et permet aussi la

suppression de la facture :

quittance ».

Pour supprimer cette facture, cocher la case « Supprimer Facture enregistrée » proposée en haut de

QUITTANCE
U Supprimer Facture u

enregistria

ISSNER
HATACHA

D0 patient ; 6,90 euros

L& D6MLI013 & 1412
Factune par ; 901007949
Facture No @ 013000012
Homoraies @ 23.00 ewncs
Montant AD @ 16.10 pisros
Montant AMC :  0.00 @uircs

TR AMG oLl
TP AME : WON

MR 2303902043002

Dabs oes soins - 16012013

Par:

Malure d'assurarde ;

raladie

Ewonération :

Fas fexancration

DreLais des acles -

C10u H

rerou | e

Cet écran reprend les données affichées dans la quittance, se référer au paragraphe « Affichage de la

cet écran puis appuyer sur le bouton « Valider ».

= Attention : pour supprimer un Acte Isolé, la CPS et la carte Vitale utilisées pour la création de
cet Acte Isolé doivent étre présentes. Sinon des messages d’erreur sont affichés :

x

FAS DE CARTE WITALE

Wepllez insgrer la cara vitake
carespardant & 12 facties qus
WOUS sOUfRiEs saparimer

X
CARTE WITALE
INCORRECT

La carte ins&nge ne correspond
pas au héndhoaire me la facture:

x

ERRELUR &WEC LA CFS

La CP5 présenta ne contient pas
I3 stuatinn acthe.
Wedilez réntroduire la bonne
RS

Si les 2 cartes sont bien présentes, une confirmation de suppression est alors affichée :

Appuyer sur « OUl » pour confirmer la suppression de I’Acte Isolé dans I'eS-KAP-Ad et sur

?

SUPPRESSION D'UNE
FACTURE

Eres-wous sUr o2 waLiir
sipnrimer oothe facture

« NON » pour annuler I'opération de suppression.
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L'appui sur « MES FACTURES POSTE DE TRAVAIL », permet d’accéder aux factures créées sur le poste
de travail et qui sont liées a la situation de facturation active dans I’eS-KAP-Ad :

CONSULT=MES FACTLURES

m NON SECURISEES
(2]

m SECURISEES (1)
f

L’appui sur « FACTURES AUTRES PS », permet d’accéder aux factures créées sur le poste de travail mais
qui ne sont pas liées a la situation de facturation active dans I'eS-KAP-Ad (crées pour une autre
situation de facturation) :

CONSULT=FACTURES AUTRES PS5

MOMN SECURISEES
(2}

SEMI SECURISEES
I“!‘f’;

Dans les 2 cas, les factures sont classées ainsi :
- Non sécurisées : les factures n’ont pas encore été sécurisées
- Semi sécurisées : les factures ont été signées par un PS autre que celui qui a généré la facture
- Sécurisées : les factures ont été sécurisées par le PS qui a généré la facture

Aprés avoir sélectionné une de ces 3 catégories, la liste des factures correspondantes est affichée :

RAF
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FACTURES ALITRES F5 SEMI
SECURISEES . . s, 7 e . 7
Le cadenas indique que la facture a été sécurisée
FSE+DRE L []
Blantant 3.150
¢ P5 -JE-EIIZIZE"]E\E.;_TEI
FSE L
Mgritart 3,150
PS f.u.-nl.lzg'ﬂ:uu,:l!l
FSE LRy
LAt 3.15¢
Ps ABHONETTE & u
w2

Il est possible de sélectionner une facture pour afficher ses informations :

Facture n"00OO0O0D0E

-
0 Supprimer Facture
Bgisiree

Données de la Facture ;

Type

F5SE
Skuation de facturation
ABh04306a0
Mantant
apandz.15

Nir :

1630861 512 357 04

Diake: u
1572014

Les données suivantes sont affichées :
- Type: FSE, DRE ou FSE + DRE
- Situation de facturation : situation ayant généré la facture
- Montant : montant total de la facture
- Nir: Nir du patient de la facture
- Date : Date de génération de la facture

= Remarque : La case a cocher « Supprimer Facture enregistrée » est toujours grisée pour une
facture poste de travail. En effet, Il est impossible de supprimer une facture PDT depuis I'eS-
KAP-Ad.

KAP
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9. MENU PATIENT

Le menu Patient permet d’accéder aux informations Patients stockées sur I'eS-KAP-Ad.

Un appui sur le bouton entraine I'affichage du menu suivant :

ESSAI
ESSAl

DESMALNX

Il est alors possible de sélectionner un patient pour afficher ou supprimer ses informations :

JEMTA0LE 1031

Sonnéss du patient ;
1421962 965 165 96
ESSAI

ALAIN

0171971542
lang de nalssance:
1

Pour supprimer ce patient, cocher la case « Supprimer les données de ce patient » puis « Valider ».
Contrairement a la suppression d’un « Acte Isolé », la suppression des données d’un « patient » ne
nécessite pas la présence de la carte Vitale. Une confirmation de suppression est alors affichée :

?

Voulez-vous vraiment
supprimer ce patient?
ALAIN ES5AI

Appuyer sur « OUI » pour confirmer la suppression de la fiche patient dans I’eS-KAP-Ad et sur « NON »
pour annuler 'opération de suppression.

Un message de confirmation de la suppression apparait ensuite a I'écran dans le cas d'une
confirmation de la suppression.

104
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Le patient
ALAIN ESSAI
a ete efface

KAP
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10. MENU LINK

Le menu Link permet I'installation du pilote USB et la mise a jour de I’eS-KAP-Ad.
= Remarque : les fonctions de ce MENU ne sont opérationnelles que lorsque I'eS-KAP-Ad est
connecté en USB sur un poste de travail.

Un appui sur le bouton entraine I'affichage du menu suivant :

INSTALLATION

.:Ii PILOTE
n MISE A JOUR
L= LOGICIELLE

10.1 INSTALLATION MANUELLE DU PILOTE

L'installation du pilote ne concerne que les postes de travail sous Windows.

Suite a I'appui sur le bouton « INSTALLATION PILOTE », la solution eS-KAP-Ad va se présenter sur le PC
auquel elle est connectée sous forme d’un nouveau disque « Driver » :

I Extention autamatue )

0 Driver [F)

Tenipaiird laird cii poir i imaged :

Options : images

i Imporer des mages ef des viddos
aver Windo

1

.
WS aver Galerie de photos

AL} Afficher les photos

aver Daere o photos

Aevor les phoios

Options : gimirales

Importer diss phoios ef vidéas
aver Dropbaos

wmtmﬂbﬁwm
aver (sync

Ourerir ke dossier et afficher les fdners |

I g aver Expiorabeur Wndgws |

Fintion ion automptique ders b Panneg. rfigur.
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En ouvrant le disque DRIVER, apparaissent les fichiers suivants :

=an=]
m@ b Ordinsteur + Drbver () «[%y | [ Fechercher dans : Driver 7
Ovganiser Inchare dans la bibhothegue « Partager avec + Diaporama (raver Mowveaw dossier =+ i &
- -
# Groupe résiderttisl _ =
| c
‘B Ovdinateur Lf I'JS @ @ B
& osic S
| o DATA (D% autorur.inf autoruruinf~ lapedse_256 sco KapetsellSEinstall Kapelsel FEInstall
: er-10] -sandows er-L0] -windows-
L3 Driver (F) - Blece up-T-Bee -

Si la version de Windows est antérieure a Windows 8.1, il faut sélectionner le fichier:
KapelseUSBInstaller-1.01-windows-xp-7-8.exe

Sila version de Windows est 8.1 ou supérieure, il faut sélectionner le fichier : KapelseUSBInstaller-1.01-
windows 8.1.exe

Suivre ensuite les instructions sur le PC de I'installeur du pilote :

[ () Sélection de la langue = = [ | () Installation du pilote US8 de KAPELSE Lo
Installation du pilote USB de KAPELSE
Veuillez sélectionner la langue d'installation
French - Frangais -
Bienvenue dans I'assistant dinstallation du pilote USE de
KAPELSE,
l O Annuler
Les environnements Windows compatibles sont:
XP 32bits, XP 64bits,Seven 32bits, Seven 64bits, Vista 32bits,
Vista 64bits, Windows8 32bits, Windows8 64bits,
Windows8.1 32bits, Windows8.1 64bits
i) =
R e | B
107 KAP
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U Installation du pilate IS8 de KAPELSE (=] -

L'assistant est prét pour Finstallation 0"».."-‘.?"

Cliquer sur SUVANT peowr démarrer linstallation du pibote,

ltfhtwr

‘(D Installation du pilote US8 de KAPELSE (=] -]

|

Suivant> | | Anewler

L'installation du pilote USB de KAPEL SE est terminée.

L'assistant vient de terminer I'mstallation du pilote USB de |
KAPELSE sur votre ordinateur.

KAP

EEOE

Annuler

Une fois l'installation du pilote terminée sur le PC, appuyer sur « Valider » sur I'écran de
I’eS-KAP-Ad :

Dés que l'installation
sur le poste de
travail est terminée,
finaliser l'installation
par l'appui sur la
touche VALIDER

Valider

Dans le gestionnaire de périphérique du PC, récupérer le numéro du port sur lequel I'eS-KAP-Ad s’est
installé et vérifier que le port COM est paramétré correctement dans le logiciel métier du PC :

‘ 2 TF Ports [COM et LPT)
i-/TF Kapelse - USB Senal Port (CDC-ACM - n
KAP
108
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10.2 MISE A JOUR LOGICIELLE
Une mise a jour consiste a copier un fichier ayant une extension « .kap », qui aura été fourni, sur I'eS-
KAP-Ad.

Cette méthode est une des facons de mettre a jour I'application embarquée dans I'eS-KAP-Ad.

Suite a I'appui sur le bouton « MISE A JOUR LOGICIELLE », I’eS-KAP-Ad va se présenter sur I'ordinateur

sous forme d’un nouveau disque « KAPELSE » :

.lﬂ‘ Exécution automatiques | = “I

0 KAPELSE (F)

7] Towjours Feire ceci pour bes imeges :

Oypticans : mages

“oi Importer des images et des vidéos
|| o

# |"'F'ﬂl.'.r.d=.|:fv_'.w_=!m vidkng
Bl e

.a.em les phatos

Cypticns : générales

g Importer des photos ef vidéos

@ [mpert phatos and videos

Opfions d edcutaon automatigus dang |e Pannsau de confguration

En ouvrant le disque KAPELSE, apparaissent les fichiers suivants :

=@
W » Ordi.. » KAPELS... ~ | 4p | [ Rechercher dans : kapELSE (7 )
Organiser » Inclure dans la bibliothegue v Partager avec v Diaporama » v [ O
.‘ 3 Groupe résidentiel
|
4 & Ordinateur ( ‘.ﬁ
& os() 5| e
ca DATA (D) = autorun.inf kapelse_256.ico
() KAPELSE (F) =
x

Copier le fichier « .kap » fourni dans le répertoire KAPELSE proposé :
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v Ordi... » EAPELS... - |+ Rechercher dans : KAPELSE (F:) |
I (K] 4] P

Organiser » Ouvrir = Courrier Electronigque Graver Mouveau dossier = + [0 @
1@ Groupe résidentiel - -
Ly
4 :'\ ‘ bz

1M Ordinateur "( .".5

& os(@) B -

s DATA (D) autorun.inf kapelse_256.ico upgrade.kap

) KAPELSE (F) 3

Une fois le fichier «.kap » copié complétement dans le répertoire « KAPELSE », appuyer sur
« Valider» » sur I’écran de I'eS-KAP-Ad :

f2015 16:38

Placer le fichier de la
nouvelle application
dans le dossier
"KAPELSE" proposeée
sur le poste de
travail

H
]

La mise a jour s’effectuera ensuite automatiquement (I’eS-KAP-Ad redémarrera automatiquement

pour appliquer la mise a jour).

Si des données (FSE ou patient) n'ont pas été déchargées, un avertissement est affiché lors d’une
tentative de mise a jour logicielle.

" ‘.DKAP
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B3 0022006 16:20 ¥
Attention, des
donnees n'ont pas
eté déchargées, Il
est conseille
d'effectuer un
déchargement avant
une mise a jour

Il est préconisé de décharger les données de I'eS-KAP-Ad avant d’effectuer une mise a jour logicielle.

KAP
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11.MENU PRINCIPAL

Le menu principal permet la configuration de I’eS-KAP-Ad et de tous les paramétres qui se rapportent
a la situation de facturation active dans I'eS-KAP-Ad.

Un appui sur le bouton entraine I'affichage du menu suivant :

)  06/04/2015 15:58 ¥

Menu

PARAMETRES

. a REGLAGES
PARAMETRES
> LECTEUR

Informations PS |
_ B INFORMATION PS

Menu réglages

Parametres lecteur

11.1 MENU REGLAGES

m Yy 29/01/2016 15:05

PARAMETRES>REGLAGES
Orientation de 'écran ——— n

——— @ e

\—, LUMINOSITE

Réglage de la luminosité

Réglage du son

SR o ) SON
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Réglage de la veille |

| | " VEILLE | u

PARAM =REGLAGES = ECRAN

L ]

Sans 1 Sens 2

11.1.1 ORIENTATION DE L’"ECRAN

Ce menu permet de sélectionner le sens de I'écran. Par défaut I'eS-KAP-Ad est paramétré pour un
usage avec l'insertion de la carte Vitale sur le haut de I'eS-KAP-Ad.

11.1.2 REGLAGE DE LA LUMINOSITE

PARAM =REGLAGES=LUMINDSITE

Luminosite

) ES

[:l.":-I'If'I-!_'J.J ration Standard

Ce menu permet de régler la luminosité de I’écran. La luminosité peut varier de 1 a 9, soit en utilisant
les boutons « - » et « + », soit en cliquant sur le chiffre pour saisir directement la valeur.

L’appui sur le bouton « Configuration Standard » permet de réinitialiser la luminosité avec la valeur
par défaut, c’est-a-dire 5.

KAP
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= Remarque : Plus la luminosité est forte, plus I'eS-KAP-Ad consomme de I"énergie. Baisser la
luminosité de I’écran augmente I'autonomie de I’'eS-KAP-Ad.

11.1.3 REGLAGE DU SON

Le menu « son » permet de sélectionner le volume du son émis par I'eS-KAP-Ad. |l est aussi possible
de couper compléetement le son en cochant la case correspondante sur |’écran suivant.

PARAM = REGLAGES =S0N m

m SON LECTEUR —Activation/Désactivation du son

m SON EI26

Si le son est désactivé, I'icone de la zone info lecteur (cf. le paragraphe « Haut-parleur ») est alors
barrée.

Le fonctionnement des écrans « SON LECTEUR » et « SON EI96 » est semblable.

PARAM = REGLAGES =50N . .

SLECTEUR PARAM =R EGLAGES =S0N=EI96

Clavier Retrait Vitale

N =3

Alertes Coge CPS

=] [ =]
Standard Silence Standard Silence

L’appui sur le bouton « Standard », entraine la réinitialisation des valeurs a leurs valeurs par défaut.
L’appui sur le bouton « Silence », entraine la mise a 0 des valeurs.
Il est possible de faire varier le volume de 0 a 10, soit en utilisant les boutons « - » et « + », soit en
cliquant sur le chiffre pour saisir directement la valeur. Les sons sont répartis ainsi :
- SON LECTEUR - Clavier :
Volume des bips émis lors de I'appui sur les touches et boutons des différents écrans.

- SON LECTEUR — Alertes :
Volume des bips émis lorsqu’une alerte est affichée
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Le menu « veille » permet de sélectionner la durée avant mise en veille du lecteur lorsque celui n’est

SON EI96 — Retrait Vitale :

Volume des bips émis lors d’une demande de retrait de carte Vitale
SON EI96 — Code CPS :

Volume des bips émis lors d’une demande de saisie de code porteur

11.1.4 REGLAGE DE LA VEILLE

pas connecté. Cette durée peut varier entre 10 et 120 secondes.

La configuration peut se faire en utilisant les boutons « - » et « + », ou en cliquant sur le nombre pour
saisir directement la valeur.

115

X DT
Durée de mise en veille
1 F 3
4 5 &
7 ] g
ESC ]

Remarque :
lorsque la moitié de ce temps, sans action de |'utilisateur, est atteint, la luminosité de

I’écran est automatiquement réduite jusqu’a la prochaine action de |'utilisateur.
Cette durée n’est pas appliquée pour la mise en veille a partir des écrans autres que
les écrans d’attente d’insertion des cartes.

MENLI=PAREMETRES >VEILLE

Durda avant mise en
wzille (10 & 120 secondes)

205

L+
O |
=R
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11.2 PARAMETRES LECTEUR

Réglage de la date

Réglage de I'heure

Informations de I'application

‘ ] 06/04/2015 15:56

PARAMETRES=LECTEUR

Menu SAV —\— '
-

Réglage du numéro de PAD —|_
>

HEURE

B

INFO APPLI

il I

-}

NUMERO PAD

11.2.1 REGLAGE DE LA DATE

MENL=PAREMETRES =DAETE

Data

S

D |

Ce menu permet de modifier la date de I'eS-KAP-Ad.
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Pour modifier la date, utiliser les boutons « + » et « -» ou cliquer sur le nombre pour saisir directement

une valeur.

11.2.2 REGLAGE DE L'HEURE

MENU=PARAMETRES =HEURE

L]

Heure (0-24H)

16

9

Ce menu permet de modifier I'heure de I'eS-KAP-Ad.

Pour modifier I'heure, utiliser les boutons « + » et « -» ou cliquer sur le nombre pour saisir directement

une valeur.

11.2.3

INFORMATIONS DE L’APPLICATION

Cet écran présente les informations de I'application :

Les données affichées sont :

117

PARAMETRES=INFD AFPLI n

Lactair
SN
00004358
M
EDA0100a1011

Application
TLa

a4.03
CRC

axrn
05

az.1a

Wersion CDC

SVLA0200
Wersion OCAM-GIE :
41
Wersion COAM
.ol
Wersion SES&M :
n.ol

Wersion Tans
1.0
Shuatinns anragistréas
100

Co it u
EKAFFLSE 2014-2016

Retour

S/N : numéro de série de I'’eS-KAP-Ad
M/N : numéro du modéle de I’eS-KAP-Ad
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- TLA :version de I'application principale

- CRC:CRCde I'application TLA

- 0S:version de I'OS de I'eS-KAP-Ad

- Version CDC : version de la norme du cahier des charges

- Version CCAM-GIE : version de la base CCAM du GIE

- Version CCAM : version interne de la base CCAM

- Version SESAM : version de la base contenant les tables réglementaires

- Version Tarif : version de la base des tarifs

- Situations enregistrées : nombre de situations de facturation enregistrées

Ce menu est utilisé dans le cadre d’opérations de support. Un code pourra alors étre communiqué par
le support dans des cas particuliers :

MENLI=PARAMETRES =PAD

Numéra de PAD

i
Cretow | et

Ce menu permet de modifier le numéro PAD de I'eS-KAP-Ad.

Pour modifier le numéro de PAD, utiliser les boutons « + » et « -» ou cliquer sur le nombre pour saisir
directement celui-ci.

118 KAP
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11.3

INFORMATIONS PS

Le menu « INFORMATIONS PS » se présente ainsi lorsque la CPS est insérée :

Liste des situations de facturation

o o3

Parameétres de la situation

Parametres de création des Actes Isolés

R e [

Paramétrage de I'entéte FSE

Gestion des remplacants

17/09/2015 18:28

PARAMETRES=INFO PS

\4

9 LISTE
SITUATION
PARAMETRES

39 SITUATION
{:3_ PARAMETRES
~d ACTE ISOLE

v

v

ENTETE FSE

REMPLACANT

[+

GESTION

Pour un centre de santé, un bouton supplémentaire est présent :

Parametres Centre de Santé i,‘ B

119
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Ce menu liste les situations de facturation enregistrées sur I’eS-KAP-Ad. Il est possible avec cet écran
de sélectionner une autre situation de facturation. La situation en rouge est celle active.

120

PARAMETRES=IMFD F5

B LISTE SITUATION

ENTETE F5E

Dans le cas d’un acces a ce menu sans CPS, les parameétres de création des Actes Isolés ne sont pas
accessibles :

11.3.1 LISTE DES SITUATIONS DE FACTURATION

SELECTHOMMEZ LINE SITUATION DE

FAC TURATION .
~
SOLOTERT (1)
DEDANS
RENE
SO1046962 (1) |
IMAGE RPPS

JEAM

991106485 (1)
GENE

ALAIN n
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Données CPS

Suite a la sélection d’une situation, I'écran suivant affiche le nombre de patients, de factures
enregistrées et les données de la situation. Il est aussi possible de supprimer la situation.

SITUATION EMREGISTREE u

121

Bl g ke
) Supprimer la sibug

Donngées enregistrées !

L

Paitiank

2
FSE securisde

0
FSE s&mi sécurisée

o
F5E non sécursée :

o
DRE sécursia

o

ORE semi sécurises
o

OEE non sérursée :

5]
acte Isalé
3
D 45 1a si s
M® de facturation :
491007493
OraT
91007403
M e sirie de la carte :
24330490
Cabegore carte
Tisk
Cluilitd
Fansiew
Morm :
GERE
M* kgique de stuation
1
BLAIH

Coge spdcialie

Cape carmeenbanne
1

Coge 7ene tarfare
20

Code rone K :

1

Autarsation & signer les FSE ©

inde d'cxerces
Likral

Cretor Y ver
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Suppression de la situation
Pour supprimer une situation, celle-ci ne doit étre associée a aucune donnée enregistrée (patients ou
factures). Ainsi, la case a cocher « Supprimer la situation » peut-étre active ou grisée.

Pour supprimer la situation, cocher la case « Supprimer la situation », si elle est bien active, puis
appuyer sur le bouton « Valider ». Une confirmation est alors requise :

?

=) Supprimer la situatian | Woulez-vous vraimant
supprimer catte

situation?
Situation n” : 996003257

Un message de confirmation est ensuite affiché :

La situation n®
996003257
a été effacée

Le fonctionnement de ce menu est identique a celui décrit dans le paragraphe « Paramétrage de la
situation ».

1 KAP
CLOC
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11.3.3 PARAMETRES DE CREATION DES ACTES ISOLES

Ce menu permet d’accéder aux parametres de création des Actes Isolés.

Gestion des Mutuelles enregistrées

Mes Actes personnalisés

b 17/09/2015 18:29

INFOS PS=>PARAM ACTE ISOLE

ﬁ MUTUELLES

Préférences utilisateur

MES ACTES
PERSONNALISES

Gestion des tarifs des Actes

PREFERENCES

Gestion des médecins orienteurs enregistrés

Forcage des tables SESAM

TARIFS

MEDECINS
ORIENTEURS

Bl B ==

Forcage des tables CCAM

Forcage des tables
SEsalm

123

Forgage des tables
ccam
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Gestion des Prescripteurs enregistrés (uniquement pour la spécialité Sage-Femme)

L'appui sur le bouton « PRESCRIPTEURS » entraine l'affichage de I'écran suivant permettant la
recherche d’un Prescripteur dans la liste des Prescripteurs enregistrés dans I'eS-KAP-Ad :

RECHERCHE PRESCRIFTEUR RECHERCHE PRESCRIFTEUR

Q prescripteur 3 presoripteurs
A Z|ER|T ¥ WU Il |D|P A Z|ER|T ¥ WU| Il | D|P
Q| 5| D F G H | K| L| M Q| 5| D F @ H | K| L M

Cretor | oo JRRE v e

Plusieurs cas sont possibles :

124

Si la liste de Prescripteurs est vide, appuyer directement sur le bouton « Ajouter » ou bien
saisir un nom ou un numéro d’identification puis appuyer sur le bouton « Ajouter ». Se
reporter ensuite au paragraphe « Ajout d’'un Prescripteur »

Si la liste de prescipteurs n’est pas vide, pour modifier ou supprimer un Prescripteur, appuyer
sur le bouton « Liste » pour sélectionner le Prescripteur ou saisir le début de son nom ou
numéro d’identification pour réduire la taille de la liste (aprés chaque caractéere saisi, le
nombre d’éléments filtrés de la liste est affiché). Se reporter ensuite au paragraphe « Modifier
/. Supprimer un Prescripteur »

Si la liste de prescipteurs n’est pas vide, pour ajouter un nouveau Prescripteur, saisir son nom
ou son numéro d’identification puis appuyer sur le bouton « Ajouter » ou bien appuyer sur le
bouton « Liste » puis sur le bouton « Ajouter ». Se reporter ensuite au paragraphe « Ajout d’un
Prescripteur »

L'affichage de la liste se présente ainsi :

SELECTION PRESCRIPTEUR

R0 TE0E DURAND

FHLOO0TAIY Alain GENE

SH100E1TE DUPDNT

Cretou | wower
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Ajou

t d’'un Prescripteur

Aprés avoir appuyé sur « PRESCRIPTEUR » puis sur « AJOUTER », I"écran suivant apparait :

MODIFICATION PRESCRIPTEUR
Nom

Awcun ram sais b

Numero d'identification

BTN NUMigrD Saks >
Numasg APPS
BCun Nmsne Saisi o
Spécialitg
#

Infarmations complémentairas »

Cretow | et

Cet écran affiche les champs a renseigner (en cliquant sur les zones grises correspondantes) pour le
paramétrage du nouveau Prescripteur. Apreés la saisie de chaque champ, les données de cet écran sont
systématiquement actualisées.

Il est possible de renseigner les données suivantes :

125

Le nom du Prescripteur : la saisie du nom est facultative. Ce champ sert a un classement plus

ergonomique de la liste de Prescripteurs.

Numéro d’identification : le numéro de facturation du Prescripteur est le seul champ qui soit

obligatoire. Le bouton « VAL » n’apparait qu’a la saisie du 9°™® chiffre.

Numéro RPPS : La saisie du numéro RPPS est facultative
Spécialité : la saisie de la spécialité est facultative. Sélectionner la spécialité parmi la liste

proposée.
Informations complémentaires : la saisie de ces champs est facultative. Il permet de
renseigner la structure et la condition d’exercice du Prescripteur.
Saisie nom prescripbeur Saisie numero prescripteur Saisie numero RPPS
l'“" AAND J BurTErD [:r-m:. 7603 aops [1f-'|nr.-'|.'-1 140
AlzZ E R T ¥ wli1 ale 1 2 3 1 2 3
Q|5 D|F|G@ H ] K|L| M 4 5 [ 4 5 6
W X|C| v B N T I ﬂ' T B 9 T B 9
1237 K ESC o ESC o

=3 £
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Spécialite n MODIFICATION PRESCRIPTEUR
Uh-FadRdmgnostic ot | SErLICDUTE
Imagerie

| Aucune Structure saisie 3

O7-Gynecologie Obstetrique | — o
e L '-"“"‘
Hepatho Aplarié
Dirstwch

0F-Médecing interne |

10-Haura-chinirgie | u

Aprés avoir renseigné les champs souhaités, I’écran pour ajouter un Prescripteur se présente ainsi :

EX T
MODIFICATION PRESCRIFTEUR
Ham

DURAND »
Numero d'identification
CIL0ETED3 >
Numérg RPPS
95000021140 »
Spécialite
o7 »

Infarmations complémentaires »

Appuyer sur le bouton « Valider », pour enregistrer le Prescripteur dans la liste de Prescripteurs.

Modifier / Supprimer un Prescripteur
En sélectionnant un Prescripteur parmi la liste de Prescripteurs enregistrés, il est possible de visualiser

les données enregistrées pour ce Prescripteur dans [|'écran suivant: « MODIFICATION
PRESCRIPTEUR » :

EX DT
MODIFICATION PRESCRIFTEUR
MNoam

DuRARD @
Mumero d'identification
DO105TE03 >
Numéng APFS
95000021140 >
Spécialite
o »

Infarmations complémentairas »

Il suffit de sélectionner la zone de la valeur a modifier puis valider I'’écran en appuyant sur la touche
« VAL ».

KAP
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Pour supprimer un Prescripteur de la liste de Prescripteurs, appuyer sur le bouton « SUP » puis

répondre « OUl » a la demande de confirmation de la suppression :

?

WALIDWTION
SUPPRESSION

Eres-wous sur de voulair
sUpprimer oo prescriatear

Gestion des Mutuelles enregistrées

L’appui sur le bouton « MUTUELLE », dans le MENU de PARAMETRAGE DES ACTES ISOLES, entraine

I’affichage d’un écran « RECHERCHE MUTUELLE » :

] ‘ ] ] 015 13:53 1 3 ¥
RECHERCHE MUTLUELLE RECHERCHE MUTLELLE

[ | 0 mutuelia | 4 mutuelies

alz|e|R|T ¥ u|l1|o|pr alz|e|lr|T ¥ wi1|o|r

g|s|o|Fle W )|k LM g|ls|o|lFle n ) K|L|M

w x|c v e w ] w|x|c|vle w |
1x3 1213

= =3 m

Plusieurs cas sont possibles :

Si la liste de Mutuelles est vide, appuyer sur le bouton « Ajouter » ou bien saisir un nom ou un
numéro de Mutuelle puis appuyer sur le bouton « Ajouter ». Se reporter ensuite au
paragraphe « Ajout d’'une Mutuelle » ci-dessous.

Si la liste de Mutuelles n’est pas vide, pour modifier ou supprimer une Mutuelle, appuyer sur
le bouton « Liste » pour sélectionner la Mutuelle ou saisir le début de son nom ou de son
numéro pour réduire la taille de cette liste (apres chaque caractere saisi, le nombre d’éléments
filtrés de la liste est affiché). Se reporter ensuite au paragraphe « Modifier / Supprimer une

Mutuelle »

Si la liste de Mutuelles n’est pas vide, pour ajouter une nouvelle Mutuelle, saisir son nom ou
son numéro puis appuyer sur le bouton « Ajouter » ou bien appuyer sur le bouton « Liste »
puis sur le bouton « Ajouter ». Se reporter ensuite au paragraphe « Ajout d’une Mutuelle »

L’affichage de la « Liste » se fait comme suit :

127
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Ajout d’une Mutuelle

Pour ajouter une Mutuelle, aprés avoir sélectionné « AJOUTER » dans la liste des Mutuelles, I'écran

suivant apparait :

Cet écran affiche les champs a remplir (en cliquant sur les zones grises correspondantes). Apres la saisie
de chaque champ, les données de cet écran sont actualisées a I'écran.

SELECTION MUTUELLE

D123456TE9 MUT GENERALE
11004736 ORA SANTE
TROAZDER

TEOAI060 MFP 64 1

et | wower

MODIFICATION MUTUELLE
Hom de 18 muteslle

Awcun nam sais ]
Hum mutuslie

ALCUn rum satsl ]

Mustuelle en gestion unigue 7 )

Il est possible de saisir les données suivantes :

- Le nomde la Mutuelle :
La saisie du nom est facultative. Ce champ permet un classement plus ergonomique dans la
liste de Mutuelles.

- Numéro de la Mutuelle :
Ce numéro doit étre obligatoirement saisi. Le bouton « VAL » n’apparait qu’a la saisie du 8™

chiffre. Une Mutuelle peut contenir 8 ou 10 chiffres.

- Mutuelle en gestion unique :
Il faut indiquer si la Mutuelle est en « gestion unique » ou en « gestion séparée ». La case
cochée signifie qu’il s’agit d’'une Mutuelle en gestion unique. La case décochée signifie qu’il

s’agit d’'une Mutuelle en gestion séparée.
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im ¥ El VEMTII0NS 13:50 L d

Saisie ||r' |||I_J[|,||_'II|_' ) Saisie numéro mutuwel
|_-'L|' GENERALE _| Murmra 0123456780
AlZI EIRI T ¥ wli|ale 1 2 3
gls o F G H ) K[L|mM 4 5 [
w x|c| v s/mir|[t]| f 7 B 3
1337 X ESC o

MODIFICATION MUTUELLE
Him de la rmutuslle

MUT GEMERALE »
Hum matuslie
D123456780 *

Mutuelle en gestion unigue 7 )

En appuyant sur le bouton « Valider », la Mutuelle est alors enregistrée dans la liste de Mutuelles de
I’eS-KAP-Ad.

Modifier / Supprimer une Mutuelle

En sélectionnant une Mutuelle dans la liste de Mutuelles, il est possible de visualiser les données
enregistrées pour cette Mutuelle dans I’écran « MODIFICATION MUTUELLE » :

MODIFICATION MUTUELLE
Mom de la mutueslle

MUT GENERALE ]
Hum matus e
0133456780 *

Mustuelle en gestion unigue 7 )

Il est aussi possible de modifier I'une de ces données en sélectionnant la zone correspondante. L'appui
sur la touche VAL permet de valider les modifications.

KAP
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Pour supprimer une Mutuelle de la liste de Mutuelles, appuyer sur le bouton « SUP » puis répondre
« OUl » a la demande de confirmation de la suppression :

Mes Actes personnalisés

Ce menu permet de définir une combinaison d’Actes ou un paramétrage d’Actes qui serait utilisé
fréquemment. Il est ensuite possible de sélectionner cet Acte ou cette association d’Actes depuis

?

WALIDWTION
SUPPRESSION

Ergs-winies sur cle woulair
sUppRmar cette mutuede 7

I’écran de sélection des Actes lors de la création d’Actes Isolés.

Aprés avoir sélectionné ce menu, la liste des Actes personnalisés est affichée.

Par défaut, elle est vide :

Créer un Acte personnalisé

Pour créer un Acte personnalisé, appuyer sur le bouton « Ajouter ». L’écran suivant est alors proposé :

130

Mes actes personnalisés

€ LDd W 1L00 0 100

DEQPDOZ  MGE 1.00 C2.00

MIND 100 MGE 100 MCG 100

Entente Maja. H
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Cet écran est semblable a celui de la saisie des Actes lors de la création d’un Acte Isolé. Il est donc, de
la méme maniere, possible de saisir plusieurs Actes ou de modifier un Acte précis comme expliqué au

paragraphe « Saisie des Actes » de ce manuel :

CLpd V100 D 1.00
DEQPDOZ  MGE 1.00 200

MNO 100 MGEL00 MCG 100

Entente Majo. &

Pour valider un Acte personnalisé, appuyer sur le bouton « VAL ». Donner ensuite un nom a I’Acte
personnalisé (par défaut, le nom du 1°" Acte est affiché) :

Maom acte persa Maom acte persa

[r_ 1.00 J [J-ur:.l: 1 J
[t = E R T ¥ u 1 o P 1 2 a a4 1 13 T n 9 -]
o|ls|o|lFrlc n ) K lL|M % t & 1RIK:
wix|c|v|e/m ®| o i o | wer

]
137 {E ABC

&
Crevor | voer JRE e Y vereer

Aprés validation du nom de I’Acte personnalisé, celui-ci est enregistré dans I'eS-KAP-Ad et apparait
désormais dans la liste des Actes personnalisés par le PS enregistré :

Mes actes personnalisés

Perso 1 |
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Supprimer un Acte personnalisé
Pour supprimer un Acte personnalisé, le sélectionner depuis la liste des Actes personnalisés puis
appuyer sur le bouton « SUP ». Valider ensuite la demande de confirmation de suppression :

?
€104 V100 MO 10D EtES_FOUS sur de
vouloir supprimer
o lndtind |t I'acte perso "PERSO
MND 10D MGELO0  MCG LO0 1" 7
Erante Maja, L)

Modifier un Acte personnalisé

Pour modifier un Acte personnalisé, le sélectionner dans la liste des Actes personnalisés. Effectuer
ensuite les modifications souhaitées puis appuyer sur le bouton « VAL » pour enregistrer les
modifications. Il est aussi possible de modifier le nom de I’Acte personnalisé.

Préférences utilisateur

Le menu « PREFERENCES » est propre a chaque situation de facturation : les paramétrages effectués
dans ce menu ne sont donc pas appliqués aux autres situations de facturation enregistrées dans I'eS-
KAP-Ad.

Le menu « PREFERENCES » se présente comme suit. En fonction des spécialités, certaines options
peuvent ne pas étre accessibles :

PREFERENCES UTILISATEUR

—

OCT _]n

Soins Médicaux Gratuls [
TP AMO par défaut =)
Affichage Quittance IE

Maladss sans AVP par dafaut

Masquer bon d'exanmen =)
Masquer saisie lewsslarie [
Sakie Infos. prescripteur - n
Mesecin Refaran I:g n
Mémarin SNCFRATF 0

Ajout auls. MMCMGE [

Masquer mcdifcation sicle: IZ

Saisie des KM ‘
K DM kS

T2 &% par défaut ;

8 Posar la queston n
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# Poser la question

(C) Courd. AMO (D) AMC
Farié autgrmatigue

() Poser la question

G T OLFE C] lamais

Farcours de soins par dofaut

Autarnatigue 3

|
oct == =

Si la case « OCT » est cochée, elle  [NNE I indique qu'un OCT est utilisé lors des
télétransmissions et qu’il est donc possible de traiter des Mutuelles en

« gestion séparée ». Par défaut cette case n’est pas cochée et ne permet donc pas, sauf modification
de son état, d’utiliser de Mutuelle en gestion séparée.

Soins Médicaux Gratuits

Si la case « Soins Médicaux Gratuits » est cochée, elle permet d’afficher la Nature d’Assurance « soins
médicaux gratuits » dans I’écran de sélection de la Nature d’Assurance. Par défaut cette option est
active. Il est possible de décocher cette case pour ne plus voir apparaitre cette Nature d’Assurance a
I"utilisation de I'eS-KAP-Ad.

TP AMO par défaut

Si la case « TP AMO par défaut » est cochée, le Tiers Payant par défaut sera le Tiers Payant AMO. Si la
case est décochée, le choix par défaut pour le Tiers Payant est « pas de Tiers Payant » sauf cas
réglementaire modifiant le choix par défaut du Tiers Payant a « TP AMO ». Par défaut cette case est
décochée.

Affichage Quittance

Si la case « Affichage Quittance » est cochée, la quittance de la facture apparaitra systématiquement
apres la signature de celle-ci. Si cette case est décochée, la quittance est remplacée par un message
indiquant le montant d{ par le patient. Par défaut, cette case est activée.

Maladie sans AVP par défaut
Cocher la case « Maladie sans AVP par défaut », revient a indiquer que la Nature d’Assurance par
défaut est « Maladie sans rapport avec un accident » (et sans sélection d’une exonération qui ne serait
pas en carte Vitale). Par défaut, la case est cochée. Si la case est décochée, aucune Nature d’Assurance
par défaut n’est sélectionnée.

Masquer bon d’examen

Cocher la case « Masquer bon d’examen », revient a masquer la fonctionnalité « bon d’examen » de
I’écran « Sélection de la fonction ». Pour avoir acces a cette fonctionnalité, il faut donc décocher cette
case. Par défaut la case est cochée.

Masquer la saisie du lieu

Si la case « Masquer saisie du lieu » est cochée, la saisie du lieu n’apparait pas lors de la saisie des
Actes. Pour voir apparaitre systématiquement la saisie du lieu lors de la saisie des Actes, il faut donc
décocher cette case. Par défaut, la case est cochée.

Saisie des informations Prescripteur :

Cocher la case « Saisie infos. Prescripteur », donne la possibilité de modifier les informations du
Prescripteur lors de la création d’un Acte Isolé. Par défaut, la case est décochée. L’activation de cette
option entraine une modification de I’écran « Saisie de la date de prescription » : la date saisie devient
la date de prescription :
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DATE DE PRESCRIPTION ?

- - _ Voulez-vous modifier

[ 15 H z ”2“15] les informations

prescripteur ?

{"

La question est ensuite posée a chaque nouvel Acte Isolé. La modification des informations du
Prescripteur se fait alors comme décrit au paragraphe « Saisie du Prescripteur ».

Médecin référent (option accessible uniquement aux médecins généralistes)

L'activation de la case « Médecin référent », permet de se déclarer comme médecin référent lors de
la création d’un Acte Isolé. Par défaut, la case est décochée. Une fois la case cochée, la question
suivante est posée a chaque création d’Acte Isolé:

w4 azesisa |
?

Etes vous le meédecin
referent du
bénéficiaire des
soins 7

Médecin SNCF/RATP (option accessible uniquement aux médecins généralistes)
L’activation de la case « Médecin SNCF/RATP », permet d’accéder au tiers-payant Intégral. Par défaut,
cette option n’est pas activée.

Ajout automatique des majorations MNO/MGE (option accessible uniquement aux médecins

généralistes)
L’activation de la case « Ajout auto. MNO/MGE », entraine |’ajout automatique des majorations MNO
en fonction de I’age du bénéficiaire des soins. Par défaut, cette option est activée.

Masquer la modification du siécle du bénéficiaire

Si la case « Masquer modification siecle » est cochée, le bouton permettant le forcage du siecle de
naissance du bénéficiaire lors de la consultation des informations de ce bénéficiaire est masqué. Pour
voir apparaitre systématiquement ce bouton, il faut donc décocher cette case. Par défaut, la case est
cochée.

134 ‘D KAF

Manuel_utilisation_eS-KAP-Ad-Prescripteurs_Sages-Femmes-TLA_v4.03
Communication, reproduction ou utilisation interdites sans autorisation préalable de KAPELSE®



Saisie du sigcle

1 2 3
4 5 L]
7 B L
ESC o

Saisie du type d’'IK par défaut
Permet de modifier le type d’'IK par défaut qui sera affiché dans I’écran de saisie des Actes. Par défaut
« IK » est sélectionné.

TP ACS par défaut
La description de ce paramétrage est faite dans le paragraphe « Paramétrage du dispositif de Tiers
Payant ACS par défaut ».

Ajout automatique de la majoration dimanche/férié

Les différents choix de paramétrage possibles sont :

- si « Poser la question » est sélectionné : lorsque I'application détecte que les soins sont pratiqués un
dimanche ou un jour férié, un message propose systématiquement d’appliquer la majoration
dimanche/férié.

- si « Toujours » est sélectionné : lorsque I'application détecte que les soins sont pratiqués un
dimanche ou un jour férié, la majoration dimanche/férié est automatiquement ajoutée, sans proposer
de message de confirmation.

- si « Jamais » est sélectionné : I'application ne détecte pas les dimanches et jours fériés.

Par défaut, I'option « Poser la question » est activée.

Parcours de soins par défaut
Plusieurs indicateurs peuvent étre sélectionnés comme indicateur de parcours de soins par défaut lors
de la création des Actes Isolés :
- Meédecin traitant
- Urgence
- Nouveau médecin traitant
- Meédecin traitant de substitution
La sélection s’effectue a partir de I'écran suivant :
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Selection sibuation

Automatigue |
Meédecin traitant |
Urgence |
Nouveau médecin traitant |

MT da subatitution |

Par défaut, I'option « Automatique » est sélectionnée. « Automatique » correspond au cas ol aucun
indicateur n’est appliqué par défaut.

Gestion des tarifs des Actes NGAP
A partir de ce menu, il est possible de paramétrer les tarifs des Actes NGAP, des majorations et des
indemnités de déplacement. Le menu se présente ainsi :

Tl 26,00

CRb 36, 54

CRM 51.5C

CHRN 42.54 =

Sélectionner I’Acte a modifier. Suite a la sélection de cet Acte, le type d’écran suivant apparait :

OLOLZNLL 23,0 |

DAIT 00T 28,04 |
OO 2 06 20,04 |
LE/LOV2 00 20,04 |

01002002 17.534 |

Cet écran indique, pour un Acte donné, les tarifs avec les dates d’applications correspondantes.

KAP
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Il est possible :

- D’ajouter une nouvelle ligne en appuyant sur le bouton « Ajouter ».
- De saisir la date d’application du tarif puis le nouveau tarif :

Date d'application du tarif

[ (2 ][200]

O |
=R

= Remarque : la modification d’un tarif ou d’une date est appliquée pour I'ensemble des PS de
la méme spécialité qui utilisent I'’eS-KAP-Ad.

CX DT
SAISIE TARIF
1 2 3
4 5 1]
7 B 4
ESC ]
o Lo

La liste des tarifs de I'Acte est ensuite affichée apres actualisation :

En appuyant sur I'un de ces boutons, il est possible de supprimer la ligne correspondante aprés avoir

validé I’écran suivant :

137

c
01013018 30.004 (01) |
VL2011 45,0 |

GAAT 2607 FFR |
OLIGR 2006 20,04 |

bR Eiledilin Y 200,04 | u

Cretow | e

?
WALIDATION

SUPPRESSION

Bres-wous sur de waulkair
sIpprimar of farkt ¥
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Gestion des médecins orienteurs enregistrés (hors sages-femmes)
L’appui sur le bouton « MEDECINS ORIENTEURS » entraine I'affichage de I'écran suivant permettant la
recherche d’'un médecin orienteur dans la liste des médecins orienteurs enregistrés dans |'eS-KAP-Ad

DAy owancons  § - oaaisirs )
RECHERCHE MEDECIN RECHERCHE MEDECIN

0 médecin 4 médecins

A|Z|E|R| T|¥Y Uu|lI |0D|P A|Z|E|R | T|¥Y u|lI |0D|P

Q|5|(D|F G| H | | K| L M Q|5|(D|F G| H | | K| L M

Cretor | oo JRRE v e

Plusieurs cas sont possibles :

138

Si la liste de médecins orienteurs est vide, appuyer directement sur le bouton « Ajouter » ou
bien saisir un nom puis appuyer sur le bouton « Ajouter ». Se reporter ensuite au paragraphe
« Ajout d’'un médecin orienteur »

Si la liste de médecins orienteurs n’est pas vide, pour modifier ou supprimer un médecin
orienteur, appuyer sur le bouton « Liste » pour sélectionner le médecin orienteur ou saisir le
début de son nom pour réduire la taille de la liste (aprés chaque caractére saisi, le nombre
d’éléments filtrés de la liste est affiché). Se reporter ensuite au paragraphe « Modifier /
Supprimer un médecin orienteur »

Si la liste de médecins orienteurs n’est pas vide, pour ajouter un nouveau médecin orienteur,
saisir son nom puis appuyer sur le bouton « Ajouter » ou bien appuyer sur le bouton « Liste »
puis sur le bouton « Ajouter ». Se reporter ensuite au paragraphe « Ajout d’un_médecin
orienteur »

L'affichage de la liste se présente ainsi :

SELECTION MEDECIN
DURAND PAUL
DUPONT JEAN

GENE ALAIN

SPE LUC

Cretou | wower
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Ajout d’'un médecin orienteur
Apreés avoir appuyé sur « MEDECIN ORIENTEUR » puis sur « AJOUTER », I’écran suivant apparait :

INFDS MEDECIMN ORIENTEUR

Mam migdecin traltant

Saisie mom medecin orienteur >
Prénoem médecin traitant

Sasie prénam médecin arienbeur

Cet écran affiche les champs a renseigner (en cliquant sur les zones grises correspondantes) pour le
paramétrage du nouveau médecin orienteur. Apres la saisie de chaque champ, les données de cet
écran sont systématiquement actualisées.

Il est possible de renseigner les données suivantes :
- Le nom du médecin orienteur.
- Le prénom du médecin orienteur.

AlzlER|[T ¥ v i|la|P Alz|lER|{T ¥ v i|la|lp
Q|5 D) F|G H | K|L|M Q|5 D) F|G H | K|L|M

it it
1r3..7 E 1r3..7 E

=2 £ =2 £

Aprés avoir renseigné les champs souhaités, I"écran pour ajouter un médecin orienteur se présente
ainsi :

KAP
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INFDS MEDECIMN ORIENTEUR

Mam médecin traitant
DUPDINT *
Préncen médacin traitant
JEAN *

Appuyer sur le bouton « Valider » pour enregistrer le médecin orienteur dans la liste des médecins
orienteurs.

Modifier / Supprimer un médecin orienteur
En sélectionnant un médecin orienteur parmi la liste des médecins orienteurs enregistrés, il est
possible de visualiser les données enregistrées pour ce médecin orienteur dans I’écran suivant :

INFDS MEDECIMN ORIENTEUR

Mam médecin traitant
OUPDNT *
Préncen médacin traitant
JEAN *

Il suffit de sélectionner la zone de la valeur a modifier puis valider I'écran en appuyant sur la touche
« VAL ».

Pour supprimer un médecin orienteur de la liste des médecins orienteurs, appuyer sur le bouton
« SUP » puis répondre « OUl » a la demande de confirmation de la suppression :

VALIDATION
SUPPRESSION

Erez-wous sur e waliair
supprimes oo méderin anarkeur
H

KAP

cLoE
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Forgage des tables SESAM
Ce menu permet de modifier des tables réglementaires en cas d’évolution de la réglementation.
KAPELSE préconise de ne pas faire de modifications depuis ce menu, sauf cas particuliers.

Attention, vous allez
accéder a des
donnees sensibles

Forgage des tables CCAM
Ce menu est présent pour les spécialités disposant de la CCAM.

Ce menu permet de générer des forgages pour la CCAM en cas d’évolution de la réglementation. Il est
conseillé de ne pas faire de modifications depuis ce menu, sauf cas particuliers.

Attention, vous allez
accéder a des
donnees sensibles

KAP
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Ce menu permet de modifier I'entéte FSE. Pour cela il faut saisir un nouveau nombre a 3 chiffres. Ce
nombre doit étre différent de « 000 » :

ENTETE FSE
[254
1 2 3
4 5 6
T B 9
ESC ]

La modification de I'entéte FSE n'est pas possible lorsqu'il y a une ou plusieurs factures enregistrées
sur I'eS-KAP-Ad. Toute tentative de modification entraine I'affichage du message d’erreur suivant :

X

MODIFICATION EMTETE
FSE IMPOSSIBLE

Wius ne powsez pas rmodifar
I'entéta F5E lgesque des FSE TLA
sont enregistées sur ke leckeur

Suite a une modification de I'entéte FSE, il est conseillé d’effectuer une identification de I’eS-KAP-Ad
depuis le logiciel poste de travail.

Se référer au paragraphe « Enregistrement d’'une CPS Centre de Santé ».

Ce menu est décrit dans le paragraphe « Paramétrage d’un remplacant ».
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12. ASTUCES

Pour faciliter encore I'utilisation d’eS-KAP-Ad et optimiser son confort d’utilisation, KAPELSE a imaginé
des astuces permettant d’apporter un maximum d’informations tout au long de I'utilisation de I'eS-
KAP-Ad.

Rappel du nom du bénéficiaire sélectionné
Le nom du bénéficiaire sélectionné est rappelé sur I’écran de sélection de la fonction.

K]
e CREATION D'UN |
L= ACTE ISOLE

ENREGISTREMENT
A D'UUN PATIENT |

| D SECURISATION DES
FACTURES (50} |

| H BON D' EXAMEN |

CLIFF BUATOMN

Indication que le patient est déja enregistré
Le «tick » vertindique que le patient est déja enregistré dans I'eS-KAP-Ad.

= CREATION D'UN |
= ACTE ISOLE

| EMREGISTREMENT |
! D'UN PATIENT k

| H BON D'EXAMEMN |

ALAIN TEST
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Indication qu’un Acte Isolé est déja enregistré pour ce patient
Le «tick » vert indique que pour le patient sélectionné, un Acte Isolé est déja enregistré dans I'eS-

KAP-Ad :
CX DT
CREATION D'UN
| ACTE IEDl:E -y

I ENREGISTREMENT
[ D'UN PATIENT »

MMES HETFIELD

Rappel des factures poste de travail a sécuriser

Alafin de la création d’un Acte Isolé et si des factures poste de travail concernant la carte Vitale insérée
sont a sécuriser, un message indique que des factures restent a sécuriser :

? ?
Des factures poste || Des factures autres
de travail peuvent PS peuvent étre

144

Btre sécurisées,
Voulez-vous les
sécuriser ?

sécurisées. Voulez-
vous les sécuriser ?
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13. MESSAGES D’ERREUR

En plus des différents messages d’erreur décrits dans ce manuel, d’autres cas d’erreurs peuvent
intervenir.

Erreur carte CPS
Si la carte CPS est mal lue : carte mal insérée ou muette, type de carte non attendu, date de fin de

validité de la CPS dépassée,... le message suivant apparait.

ERREUR AVEC LA
CARTE CPS
RETIREZ LA CARTE

Retirer la carte CPS et retenter I'opération en vérifiant que la carte CPS est bien insérée avec la puce
orientée vers |'eS-KAP-Ad, jusqu’au bout de course de la carte.

Erreur carte Vitale
Dans le cas ou la carte Vitale est mal lue : carte mal insérée ou muette, type de carte non attendu,...

Le message suivant impose le retrait de la carte :

ERREUR AVEC LA
CARTE VITALE
RETIREZ LA CARTE

Erreur d’acces carte pendant traitement

145 OKAP
CLOC

Manuel_utilisation_eS-KAP-Ad-Prescripteurs_Sages-Femmes-TLA_v4.03
Communication, reproduction ou utilisation interdites sans autorisation préalable de KAPELSE®



Lors de la saisie d’un Acte Isolé, si une des cartes est retirée en cours d’utilisation de I'eS-KAP-Ad, un
message propose de réessayer de lire la carte absente. Il est alors possible de réinsérer la carte ou de

choisir de quitter la fonction :

13.2

Lorsqu’une saisie est incorrecte, un message d’erreur indique alors les valeurs autorisées pour cette

?

Werier la présence da la carle
wralke dans 8 kcteur.
Rapssaywor 7

?

WErfier la presenca de la carte
CFS danis e lectour.
Rémssaypar 7

ERREURS DE SAISIE

saisie ou le motif d’erreur :

13.3

Lorsqu’une erreur est générée suite a un contréle pour vérifier le respect de la réglementation, un
message d’erreur indique alors le motif de I'erreur :

146
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SAISIE INCORRECTE

Las wanbeur saisie doit &tre
CremipeEe eatre 1 at 31

x

SAISIE INCORRECTE
La daba des coins ne doit gas
#trn postdrinure & la date di

|our

ERREURS REGLEMENTAIRES

x

Contrale facture.

WaLE awvaz chaisi e protacoke
AL0 présant anocarta, waus ne
poaves plus modifier oo oo,
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